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SECRETARIA DE ESTADO

DE SANIDAD Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

1 OBIJETIVO Y ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe la administracién de entidades, usuarios y proyectos desde el
Portal Externo de SIGES para las convocatorias de Plan Nacional Sobre Drogas.
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MINISTERIO
DE SANIDAD

2 INICIO

La direccidn para acceder al Portal Externo de SIGES es: https://siges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleard la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcidn de acceder mediante
DNle/Certificado Electronico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente. También se puede acceder
mediante certificado de Entidad Juridica, que dispondrd de todos los permisos para poder solicitar
una subvencion.

También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion mediante certificado electrdnico, el cual
se utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

. s i
E %5 Sl s e Sistema de Gestion de Subvenciones
A L] B

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

cl(@ve:

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

4 Acceso ala aplicacion
fiok 15 | mediante certificado
EIRES electrénico

A /
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5& TN Sistema de Gestion de Subvenciones
a

T AGENDA 2000
L]

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales v Agenda 2030

‘ Mis Entidades |

‘ Mis Sclicitudes |

‘ Mis Proyectos |

En esta pantalla inicial se ofrecen al usuario tres opciones, para acceder a ellas se clicara con el
botdén izquierdo del ratdn sobre el nombre de dicha opcidn.

Estas opciones son:

= Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion. Para mas informacion sobre creacidn, administracion y eliminaciéon de
entidades, ver apartado 3 del presente documento.
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Inicio > Mis Entidades

NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |

Domicilio: [ | Provincia: |SeIeCCIOne. . v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Entidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
(Q5504220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sodiis natogue penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Medificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ pooD Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARNA

G58496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Medificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
S3252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sodlis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD

Nueva entidad

= Mis solicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacién sobre creacidn, copiado, administracién y eliminacién de solicitudes ver
apartado 4 del presente documento.
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DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
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DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Inicio > Mis solicitudes

NIF entidad: [ | Nombre entidad: [ |

1d selicitud: | | Estado solicitud: | Seleccione. .. v |

Buscar

Listado de Solicitudes

. — o Accion Accion - q
Unidad Organizativa Tipo Subvencion Modificar /Ver Eliminar Accion Copiar
185019 2030 Plan Macional de Drogas Corporaciones Locales Solicitud Mo Ver Copiar
185018 2030 Plan Macional de Drogas ONGs Fondos Su;s;z:igos Mo Ver Copiar
. Borrador o )
185017 2030 Plan Macional de Drogas ONGs Presupuesto Entidad Mo Modificar Eliminar Copiar
185009 2030 Plan Macional de Drogas Investigacion ic::;i?g%r Mo Modificar Eliminar Copiar
185008 2030 Plan Macional de Drogas Investigacién Solicitud Si Ver Copiar
184998 2031 Plan Macional de Drogas Corporaciones Locales Solicitud Mo Ver Copiar
184093 2030 Plan Macional de Drogas Investigacion Solicitud Mo Ver Copiar
184992 2030 Plan Macional de Drogas Investigacion Solicitud Mo Ver Copiar
184991 2030 Plan Macional de Drogas Investigacion Solicitud Mo Ver Copiar
184937 2032 Plan Macional de Drogas Investigacién Solicitud Mo Ver Copiar
82 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|12|3]|4]5|6| 7|8 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Solicitud

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion consta de:

= Cabecera con el logotipo de la aplicacion SIGES y del ministerio, asi como el nombre
completo de la aplicacidén. “Sistema de Gestidén de Subvenciones”

= Descripcion anidada de la localizacién de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacién.
Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botén derecho sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos del programa > Informacion. La
pantalla en la que nos encontramos contiene informacion (“Informacion”) de un
programa seleccionado (“Datos del programa”) dentro de una solicitud concreta
(“Mi solicitud”) del conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene
permiso de administraciéon (“Mis solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento
= Pie de pagina con:

o el nombre del usuario,

o el ultimo acceso de ese usuario a la aplicacion,

o laversion de la aplicacion y,
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o un botdn con la opcion de salir de la sesién (“Cerrar sesién”).
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DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
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3 DOCUMENTACION

Al acceder a la aplicacidn SIGES se puede descargar la documentacién de ayuda relativa a la
aplicacion, asi como los manuales de usuario.

Para ello en la parte superior derecha se han habilitado tres botones para poder descargar el
documento apropiado.

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Datos Solicitud

Menu Datos generales de la solicitud
- Datos Solicitud
+ Datos Entidad .
Entidad: PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD ASD
+ Proyecto i i 3
WIF: R4ESI0SEE Estado: Borrador Entidad Identificador: 185030
+ Representantes _ o ) N
Fecha BOE: 2015-03-05 Denominacién: Convocatoria Investigacién 2030
+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones anes 2030
+ Presentar Unidad Organizativa: Plan Macicnal de Dregas
Tipo de subvencién: Investigacién

El botén o estd en cualquier momento en la aplicacién y permite descargar el documento de
ayuda genérico a todas las convocatorias y que informa acerca del uso inicial de la aplicacidn.

s
El botén E esta disponible una vez que se haya accedido a la solicitud. Pulsando sobre él se
descarga el manual de usuario de la convocatoria a la que pertenece la solicitud.

El botén |:| estd disponible una vez que se haya accedido a la solicitud. Pulsando sobre él se
descarga la guia rapida de uso de la aplicacién.
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DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
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DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO S I G ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

4 MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opciones de busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la busqueda o si no se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Inicio > Mis Entidades (i ]
NIF entidad: ‘ | Mombre entidad: ‘ |
Domidilio: [ | Provincia: ‘ Seleccione. . v |

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad

Domicilio

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesgue eu, pretium.

V44378453 fhed fgdh Moedificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPANA

C3095893H Nueva MIM fttf Medificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Denec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Gb8496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Moedificar Eliminar

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD

Nueva entidad

4.1 Busqueda de Entidades
Los criterios de busqueda son:

= NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo:

- Se introduce el caracter V en el campo “NIF entidad” como se indica en la
siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo NIF sea V, no se
muestra ningun resultado en la tabla de la parte inferior de la pantalla.
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NIF entidad: |Q | Nombre entidad: |

Domicilio: [

| Provincia:

Buscar

| Seleccicne v |

Listade de Entidades Administradas

A= Eliminar
Domicilio Entidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Q5594220E Mueva Entidad MIM Eliminar

Nueva entidad

En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una entidad almacenada
en la aplicacién y como resultado, al pulsar el botén “Buscar”, en la tabla aparece el registro que
corresponde con la entidad que tiene ese NIF.

Inicio > Mis Entidades

Mis entidades
NIF entidad: | [Q5594220E | | Mombre entidad: [ |
Domicilio: | / | Provincia: | Seleccione. .. v |
/

Listado de Entidagés Administradas

- Eliminar
Domicilio Entidad

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Maodificar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

05594220E Mueva Entidad MIM

Eliminar

Nueva entidad
]

Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacion. Por ejemplo:

Se introducen los caracteres “PRU” en el campo “Nombre entidad” como se
indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades

cuyo nombre contenga los caracteres “pru” sin discriminar entre mayusculas y
minusculas.
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Mis entidades

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

NIF entidad:

Domicilio:

|\PRU i

| Mombre entidad:

| Provincia:

\ Seleccione..

Buscar

Listado de Entidades Administradas

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE [PRUEESSEN

Domicilio

Medificar

Eliminar

Entidad

Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec

quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD GpZD ASDASD CALLE PRUEBAS
ASD
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
$3252660] - ¢ entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

Nueva entidad

= Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener
el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:

Se introducen los caracteres “PRU” en el campo “Nombre entidad” y “PRU” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “PRU” y el
domicilio los caracteres “PRU”, sin discriminar entre mayusculas y minusculas.

NIF entidad:

Domicilio:

| Nombre entidad: PRU[

| Provincia:

Seleccione

7]

Buscar

S MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN

PRUM
DE OLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD

ASD

Domicilio

Modificar

Eliminar
Entidad

Eliminar

Nueva entidad

= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espaiolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastard seleccionar la provincia
deseada, como se observa en la siguiente imagen.
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SIGES

NIF entidad: [

| Nombre entidad:

d

Domicilio: | | Provincia: |SEGO\.I"|A
HUELWVA -
HUESCA
JAEN
LA RIOJA
LAS PALMAS
LEON ]
. . I LERIDA
Listado de Entidades Administradas LUGO
MADRID
NIF Nombre Domicilio MALAGA
MELILLA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipisd MURCIA
elit. Aenean commoedo ligula eget dolor. Aenea| NAVARRA
S$3252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis| QURENSE
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Don| PALENCIA
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretiu| PONTEVEDRA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis: SALAMANCA
elit. Aenean commoedo ligula eget dolor. Aenea SANTA CRUZ TENERIFE
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis SANTANDER -
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donl SEGOVIA |
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este ultimo caso, sélo se mostrardn aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda simultaneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion te ofrece dos posibles acciones:

- Modificar

- Eliminar

4.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer como realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidon Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

NIF entidad: [

| Nombre entidad:

PRU |

Domicilio:

FRU

| provincia: [Seleccione... v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E
ASD

DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD

Eliminar

Entidad

CALLE PRUEBAS Eliminar

IModiﬁcarI

Nueva entidad
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MINISTERIO
DE SANIDAD

A continuacidn, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.

SECRETARIA DE ESTADO
DE SANIDAD

DELEGACION DEL GOBIERNO
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -

SIGES

e R———=———— = —
Inicio = Mis entidades - Entidad = Datos de entidad

Ment
- Datos Generales

Datos de la entidad

+ Accion Social

+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - [NV
+ Gestores

+ Representantes

Nombre:

Domicilio:

NIF:
Siglas:
Cédige Postal:

Teléfono:

Email:
Web:
Fecha constitucidn

Fecha declaracién de
utilidad pablica

Provincia:
Localidad:

Tipe de constitucién:
Ambito Territorial:

Medio Notificacidn:

Fines:

Nueva Entidad MIM

P

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean commodo ligula
eget dolor. Aenean massa. Cum sociis

-

e

[@5594220E

0959995990

[SEGOVIA

[SAN ILDEFONSO O LA G

[Federacién

[AUTONGMICO

[Notificacién Telematica

33aa

Modificar

Para actualizar los datos, se pulsara el boton “Modificar”. La informacién completa para crear o
modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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SECRETARIA DE ESTADO
DE SANIDAD

MINISTERIO
DE SANIDAD

DELEGACION DEL GOBIERNO
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

4.3 Eliminar una Entidad

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcién Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

MIF entidad: | ‘ MNombre entidad: |PRU

Demicilio: PRU | Provincia: | Seleccione... v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Domicilio

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
F4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS
ASD

Eliminar
Entidad

Modificar

Nueva entidad

Al pulsar el botén Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se

ve en la siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminara la entidad)

EEtA sagiro do aliminar & ragistra?

o Cancelar la accion.

Enbidad SEPTIEMBRE Calle Hantules 20

Areptar Carcelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podrd realizarse la eliminacidn,
retrocediendo a la pdgina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se

pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.
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SECRETARIA DE ESTADO
DE SANIDAD

MINISTERIO
DE SANIDAD

DELEGACION DEL GOBIERNO

PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Inicio > Mis entidades > Entidad - Datos de entidad

Mis entidades

o

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

NIF entidad:

Domicilio:

| Mombre entidad: [

| Provincia:

[seleccione...

v

Buscar

Listade de Entidades Administradas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Medificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DoDD Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . : ; . -
G62496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Medificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
C3095893H Nueva MIM ffff Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
S53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD

+ Mo se pueden eliminar entidades con expedientes aseciades

Nueva entidad

4.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botén “Nueva entidad” situado en la parte inferior

de la pantalla que contiene “Mis entidades”.
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SECRETARIA DE ESTADO

Sistema de Gestidn

DE SANIDAD
MINISTERIO i -
e de Subvenciones
DELEGACION DEL GOBIERNO S I G ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS
Inicio > Mis Entidades 0

MNIF entidad:

Domicilios

| Mombre entidad: [

‘ Provincia:

[Seleccione...

Y]

Listado de Entidades Administradas
. Eliminar
Domicilio Entidad
ASOCIACION PARA EL DESARRCLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . . : . -
G58496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
S53252660) Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C3095893H Nueva MIM fftt Medificar Eliminar
Nueva entidad

A continuacion, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsard el botén Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacién).

Alta/ Modificacion de entidad

Provincia: %

|Seleccione...

v

=

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden

ser rellenados.

Manual del ciudadano del sistema de Gestidn de Subvenciones de la DGPNSD

Pagina 18 de 103



DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Alta/Modificacion entidad

Nombre: %

Domicilio: %
P

NIF: % [ |
siglas: [ |
Cédigo Postal: [ |
Teléfono: [ |
Extensign: [ |
Mévils [ |
Fa: | |
Email: [ |
Web: | |
Fecha constitucién: [ |
Fecha declaracién de utilidad

piblica: [ |
Provincia: % [ALICANTE v
Localidad: # [Seleccione... v
Tipo constitucign: # [Seleccione... v
Ambito Territorial:® [Seleccione... |

Fines:

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con
de alta la entidad. Estos campos son:

uxn

, siendo necesarios para poder dar

- Nombre.
- Domicilio.

- NIF. Se comprueba la validez del NIF introducido en este campo, en caso de que
sea erréneo se muestra el siguiente mensaje:

« El valor del NIF intreducide ne es valido

- Codigo Postal. Se comprueba que sea obligatorio y con valor numérico.

- Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha
cumplimentado con la informacién obtenida en la anterior pantalla).

- Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades
correspondientes a la provincia previamente seleccionada.

- Tipo de constitucidn.
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DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Tipe de constitucidn: ¥ UNION A

Seleccione. .

FEDERACION
CONFEDERACION
UNION
FUNDACION
ASOCIACION

Mo definida

- Ambito Territorial. En funcién de la seleccién que se realice, la entidad tendra
un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuard en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autonémico en la autonomia y
el estatal a nivel global del estado. (esto influird por ejemplo al dar de alta
comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado
3.4.2.1.1)

Ambits Territorizl: % LOCAL w
Seleccione. ..

LOCAL

PROVINCIAL
AUTONOMICO
ESTATAL

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacion muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

s Dwebe rellenar el valor del Nombre

* Debe rellenar el valor del Domicilio

= [Debe rellenar el valor del MIF

» Elcampo Localidad es obligatorio

* Debe rellenar el valor del Tipo de Constitucion

* Debe rellenar el valor del Ambito Territorial

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botédn Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales
- Accidn Social

- DGPNSD - ONG

- DGPNSD - INV

- Gestores

- Representantes

Esta pantalla e muestra en la siguiente imagen.
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I EeTRe Sistema de Gestion

IS TERID de Subvenciones -
DE SANIDAD
DELEGACION DEL GOBIERNO S I G ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS
Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad w
Men Datos de la entidad

- Datos Generales

+ Accién Sodial Normb oo
Nombre:

+ DGPNSD - ONG e

+ DGPNSD - INV P

+ Gestores Domicilioz cascqw

+ Representantes

s

NIF: Q0585480H ]
Siglas: | |
Codigo Postal: | |
Telefona: | |
Ext: | |
Mévil: [ |
Fax: | |
Email: | |
Web: | |
Fecha constitucidn | |
Fecha declaracian de
utilidad publica [ |
Provinciaz |-‘*.L|C-‘*.NTE |
Localidad : [ALTEA |
Tipo de constitucién:  [ASOCiacion |
Ambito Territorial: [ESTATAL |
Fines:

4.4.1 DGPNSD - INV

La informacién referente a los datos de la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional de Drogas
estd estructurada para ONG e Investigacion.

En este manual se detallard Unicamente la parte relativa a Investigacién. Para acceder a esta
informacidn el usuario tendra que seleccionar la opciéon “DGPNSD - INV” lo que abrira la siguiente
ventana.

Inicio > Mis entidades >~ Entidad > Gestores Proyecto 0

Meni
+ Datos Generales
+ Accion Social

Listado de Gestores del Proyecto asociados a la Entidad

+ DGPNSD - ONG Listado de Gestores del Proyecto ascciados a la Entidad
- DGPNSD - INV

+ Gestores
+ Representantes

Mo se han encontrado Gestores del Proyecto asociados a la Entidad

Nuevo Gestor del Proyecto

En este apartado se pueden configurar los gestores del proyecto que van a estar asociados a esa
entidad, para asi poder acceder a los proyectos en los que participe ese gestor.

Para poder anadir un nuevo gestor se pulsa en Nuevo Gestor del Proyecto. Una vez realizado se
puestra la pantalla donde se debera indicar el Nombre, Apellidos y NIF del gestor.
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e el Sistema de Gestidn
MINISTERIO _ ]
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Ala/Modificacion de Gestor del Proyecto asociados a la Entidad

NIF 1% [ |

Nombre:% | |

Apellidos: ¥ | |

Guardar Volver

Una vez informados los campos se pulsa a Guardar y se almacenan los datos en Base de datos.

Listado de Gestores del Proyecto asociados a la Entidad

Listado de Gestores del Proyecto asociados a la Entidad

70249713P Nuevo Gestor Modificar Desactivar

Nuevo Gestor del Proyecto

Una vez se ha guardado se pueden realizar las opciones de Modificar (donde se podra modificar el
nombre y apellidos del gestor) o Desactivar, mediante el cual desaparece el gestor del listado.

4.4.2 Gestores

Para acceder a la informacién de Gestores de la Entidad, se pulsa sobre la opcion “Gestores” en el
menu izquierdo de la aplicacién. Esta mostrara una ventana con la informacién de los gestores
existentes. Permitiendo dar de alta un nuevo gestor o desactivarlo.

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores 0
Mend Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
-+ Datos Generales
+ INJUVE
-+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
NIF Nombre Apellidos Perfil Acciéon Desactivar
- Gestores
+ Representantes L] L L] Gestor Solicitante PE Desactivar
L L . ] Gestor Solicitante PE Desactivar

Nuevo gestor solicitante

4.4.2.1 Nuevo Gestor Solicitante

Para dar de alta a un nuevo gestor de la entidad, se pulsara el boton “Nuevo gestor solicitante”.
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SECRETARADEESTADO Sistema de Gestion

MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores 0
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
NIF Nombre Apellidos Perfil Acciéon Desactivar
+ Representantes S L L] Gestor Solicitante PE Desactivar
L i L] Gestor Solicitante PE Desactivar

Nuevo gestor solicitante

Tras pulsar este botdn, la aplicacién abrird una ventana para introducir el NIF del nuevo gestor y
realizard la comprobacién del mismo. En caso de querer cancelar la operacion, se pulsara el botdn
“Volver”.

Comprobar NIF

MIF: % | |

Una vez realizada la comprobacion del NIF, la aplicacion mostrara la siguiente ventana. Donde se
solicitan los datos de:

= Nombre

= Apellidos

Desde esta ventana se podra volver al listado de gestores de la ventana anterior o acceder a la
comprobacion de nuevos numeros de NIF a través de los botones “Volver al listado” y “Comprobar
otro NIF” respectivamente.

Si el NIF introducido ya se encuentra asociado a la entidad como gestor se nos mostrara el
siguiente mensaje:

Comprobar NIF

NIF: % [F0245713P |

| » El MIF intreducide ya es gestor solicitante de |a entidad |
Comprobar Volver

Si el NIF introducido pertenece a un usuario existente pero no asociado a la entidad, se rellenaran
automadticamente sus datos, no serdn modificables y se podra asociar dicho usuario a la entidad
como gestor:

Manual del ciudadano del sistema de Gestion de Subvenciones de la DGPNSD Pagina 23 de 103



SECRETARIA DE ESTADO

DE SANIDAD
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

SIGES

DELEGACION DEL GOBIERNO
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [54493274H
Nombre: % |NLIE'\-'C
Apellidos: % [Usuario

|
|
|

Si el NIF introducido no pertenece a ningun usuario, se permitird rellenar sus valores:

Ala Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

Afiadir Volver al listado

NIF: % [72810325F
Mombre: %
Apellides: %

|
|
Volver al listado

Ambos campos son obligatorios, por lo que si no se introducen se mostraran los siguientes
mensajes de error.

Ala Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

Afadir Comprobar otro NIF

Sistema de Gestidn

NIF: % [72810325F
Nombre: % |
Apellidos: % |

s El campoe Mombre es obligatorie
s El campe Apellides es obligateric

Afiadir

Volver al listado

Comprobar otro NIF

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacidn regresard a la ventana anterior con la
informacién de los gestores de la entidad.

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

-

+ Datos Generales

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

NIF Nombre Apellidos Perfil Acciéon Desactivar
+ Representantes L] L L] Gestor Solicitante PE Desactivar
L i L] Gestor Solicitante PE Desactivar

Nuevo gestor solicitante
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SECRETARIA DE ESTADO Sistema de Gestidn

MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO S I G ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

4.4.2.1.1 Desactivar Gestor

Para eliminar un gestor de una entidad habrd que pulsar sobre la opcién “Desactivar” dentro del
registro correspondiente de la tabla. La aplicacion no mostrard ningin mensaje de alerta y
procederd a la eliminacién del registro.

Inicio > Mis entidades > Entidad > Gestores

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV
-

+ Representantes
70249713P MARIO ISABEL MARTIN G“t"ri‘l’.:""‘a”te

87654321X CARMEN Espacola Espaiola | G&StOF f’j‘é"'ta”te Desactivar

+ Datos Generales
+ Accion Social

Nuevo gestor solicitante

En caso de querer desactivar al usuario con el que se estd trabajando, la aplicacién mostrara el
siguiente mensaje de error, pues no es posible realizar dicha accién.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

70249713P MARIO ISABEL MARTIN | Gestor 5°"C'ta”te Desactivar
87654321X CARMEN Espacola Espacola Gestor icéhcntante Desactivar

¢ Un usuario no se puede eliminar a si mismo como gestor solicitantel

Nuevo gestor solicitante

4.4.3 Representantes Legales de la Entidad

Para acceder a la informacidn de los representantes legales de la entidad, se pulsara sobre la
opcién “Representantes” en el menu izquierdo de la aplicacidn. Esta mostrara una ventana con los
datos de los representantes y la opcidn de dar de alta nuevos representantes. En caso de que no
exista ninguno, se mostrara la siguiente ventana.
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DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Inicio > Mis entidades >~ Entidad > Representantes 0

Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales

+ Accidn Social
+ DGPNSD - ONG No se han encontrado representantes legales asociados a la Entidad
+ DGPNSD - INV

+ Gestores Nuevo representante legal

- Representantes

4.4.3.1 Alta de Representante Legal

Para dar de alta un representante para la entidad, se pulsara el botén “Nuevo Representante
Legal”, dando paso a la siguiente ventana.

Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

MNombre: ¥

Cargo:

| |
| |
apellidos: % | |
| |
| |

Domicilio:

En esta ventana se solicitan los datos referentes a:

= NIF

* Nombre
= Apellidos
= (Cargo.

=  Domicilio

Los campos con * son obligatorios y en caso de no cumplir los requerimientos, la aplicacién
mostrara los siguientes mensajes de error.
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MINISTERIO
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SECRETARIA DE ESTADO
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DELEGACION DEL GOBIERNO

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Alta f Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

MNombre: ¥

Cargo:¥

| |
| |
Apellidos: % | |
| |
| |

Domicilio:

» El campo NIF es obligatorio

» El campo Membre es obligateria
s El campe Apellides es obligateric
= El campe Carge es obligatorie

Guardar Volver

En caso de introducir un NIF con formato no vdlido, la aplicacién muestra el mensaje de error:

“El valor del Nif introducido no es vdlido”

Una vez superadas las validaciones, la aplicacién regresard a la ventana anterior y mostrara una
tabla con la informacién del conjunto de representantes legales de la entidad.

Inicio > Mis entidades > Entidad > Representantes 0

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ Accion Social

+ DGPNSD - ONG
+ DGPMNSD - INV

Listado de representantes legales asociados a la entidad

. o Accion Accion
+ Gestores Ll 2P Domicilio  odificar Eliminar
- Representantes 70249713P) DSF DDD FFF fff Modificar | Eliminar

Nuevo representante legal

4.4.3.2 Modificacidon de Representante Legal

Para modificar los datos de un registro determinado del listado de representantes legales de la
entidad, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Inicio > Mis entidades > Entidad > Representantes 0

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - [NV

Listado de representantes legales asociados a la entidad

. S Accion Accion
+ Gestores Nombre y apellidos Domicilio e e Eliminar
e 70249713 DSF DDD FFF fff Modfficar || Eliminar
S

Nuevo representante legal

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
permitiendo su edicién.
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Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: % [T0249713P |
Nombre: % DsF |
spellidos: % [5]n]n] |
Cargok FFF |
Domicilie: loggg |

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, el usuario pulsard el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los
representantes legales de la Entidad.

4.4.3.3 Eliminacion de Representante Legal

Para eliminar un registro del listado de representantes legales de la Entidad se pulsard sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho registro.
[ ]

Inicio > Mis entidades - Entidad > Representantes o
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
-+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ DGPNSD - [NV
+ Gestores
- Representantes

Accion Accion

Nombre y apellidos D e e M-

DSF DDD Medificar

Nuevo representante legal

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

£Esta seguro de eliminar el registro?

Nif Nombre y apellidos Cargo Domicilio
70249713P DSF DDD FFF fff
Aceptar Cancelar
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5 MIS SOLICITUDES - COMUN

En este apartado se muestran las opciones comunes a todas las convocatorias.

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -

SIGES

Inicio > Mis solicitudes i
Mis solicitudes

NIF entidad:

Id solicitud:

Nombre entidad:

Estado solicitud:

[ Seleccione...

v]

Buscar

Listado de Solicitudes

Accion Accion
Modificar/Ver Eliminar
186698 2032 20321089 Plan Nacional de Drogas Investigacion En seguimiento Ver
186694 2039 2039F001 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Solicitud Ver
186691 2020 2020A001 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Solicitud Ver
186690 2031 2031G039 Plan Nacional de Drogas ONGs Presupuesto Solicitud Ver
186684 2030 | 2030F111 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Pre. Fi\f:jc:&g‘;gsw'em' Modificar
186683 2031 2031A025 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Pee. EjC:;ESQSMem' Modificar
186679 2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos UE Borrador Entidad Modificar Eliminar
186671 2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Borrador Entidad Modificar Eliminar
186670 2030 2030F110 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Regueridos Anexos Modificar
186669 2032 2032A039 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Solicitud Ver
127 resultados, se muestran del 11 al 20.
[Primero/Anterior] 1|12131415|6|718 [SigJiErte,’U\t\mo]

5.1 Nueva Solicitud de Subvencién

Nueva Solicitud

Para crear una nueva solicitud se pulsara el botén Nueva Solicitud que se muestra en la parte
inferior de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botén, se mostraran todas las convocatorias cuyo estado sea “Abierta” y por tanto
pueden recibir nuevos expedientes. Aparecen todas las convocatorias, tanto las de PNSD como las
de Politica social.
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Listado de Convocatorias abiertas
Ao Unidad organizativa Tipo de subvencién Acci_6n
seleccionar
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Seleccionar
2030 Accién Social LR.P.F. Seleccionar
2030 Accién Social Tercer Sector V2 Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas OMGs Fondos Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas OMGs Presupuesto Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas I Investigacion I Seleccionar
2031 Accién Social Tercer Sector v3 Seleccionar
2038 Accién Social Tercer Sector v3 Seleccionar

Existe la opcion de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes
o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente. Para seleccionar
dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro correspondiente.

La aplicacion muestra una ventana con la informacién de la convocatoria seleccionada y la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades esta vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botdn “Seleccionar entidad”.

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada
Afio Unidad organizativa
2030 Plan Macional de Drogas

Tipo de subvencion

Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Nombre

Domicilio

Mo se han seleccionadoe entidades asodiadas a la solicitud

Seleccionar entidad

Manual del ciudadano del sistema de Gestidn de Subvenciones de la DGPNSD

Guardar Volver

En caso de pulsar el botdn Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
siguiente mensaje.
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Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Ao
2030

Unidad organizativa

Plan Macional de Drogas

Tipo de subvencion

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -

Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF
Mo se han seleccionado entidades aseciadas a |a solicitud
Seleccionar entidad

« Debe szleccionar unz entidad

Guardar Volver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botén “Seleccionar entidad” como
se ha explicado anteriormente. La aplicacion mostrard en ese momento, la siguiente ventana, con
una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud. El usuario debera ser gestor

solicitante de la entidad.

Listado de entidades

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Q5594220E Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
fhed fgdh V44373453 Seleccionar
Entidad MIM Calle de pruebas F42635805 Seleccionar
ENTIDAD MIM BADAIOZ pooD A32963753 Seleccienar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION DE LAS
COMUNIDADES AFRICANA, AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha G68406268 Seleccionar
COLECTIVOS MIGRANTES EN ESPANA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis 532526601 Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN DESARROLLO . . .
ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD ASD CALLE PRUEBAS R4852098E Seleccionar

Volver

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacion realizara la
comprobacion de si se puede incluir una entidad repetida en la convocatoria o no, dependiendo de
si estd configurado como aviso o validacidn.

Si estd declarado como aviso saldria la siguiente pantalla con el aviso pudiendo dar de alta la

solicitud:
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Alia de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

2030

Unidad organizativa
Plan Nacienal de Drogas

Tipo de subvencion

Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Nueva Entidad MIM

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque
eu, pretium.

Q5594220E

Seleccionar entidad

Aviso: La entidad selecci

d

.

i,

ya

pone de exp

Guardar Cancelar

tes creados para la conveocatoria seleccionada.

En caso de estar declarado como validacion mostraria el mensaje de la pantalla siguiente y no

dejaria dar de alta la solicitud.

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accion seleccionar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Q5594220 Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
fhsd fgdh V44373453 Seleccionar
Entidad MIM Calle de pruebas F42635805 Seleccionar
ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD A32963753 Seleccionar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLC E INTEGRACICN DE LAS
COMUNIDADES AFRICANA, AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha G68496268 Seleccionar
COLECTIVOS MIGRANTES EN ESPANA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis S3252660] Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN DESARROLLO .
ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD ASD CALLE PRUEBAS R4852098E Seleccionar

+ La entidad seleccionada ya tiene un expedients en |a convocataria =legida.

Volver

Manual del ciudadano del sistema de Gestidn de Subvenciones de la DGPNSD
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Alia de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencién

2030 Plan Nacional de Drogas Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
Nueva Entidad MIM natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur 05504220
ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque
eu, pretium.

Seleccionar entidad

Al pulsar “Guardar” se crea la solicitud y aparece directamente la pantalla del punto siguiente.

5.2 Datos de Solicitud

Tras seleccionar las entidades, la aplicacién muestra los datos de la solicitud y el menu con el resto
de opciones de configuracion de la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Datos Solicitud o

Menu Datos generales de la solicitud
- Datos Solicitud

+ Datos Entidad o R
Entidad: ASOCIACION "COMN UN PIE FUERA
+ Proyecto . X
NIF: GB1728235 Estado: Solicitud Identificader: 185770
+ Representantes R . i . .
Fecha BOE: 2016-06-02 Denominacion: Convecatoria Investigacion Cédigo Exp.: 20321071
+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.
s fio: 2032
+ Firmar Docum. Ao o
+ Presentaciones Unidad Organizativa: Plan Macionzl de Drogas
+ Gestion de Anexos Tipe de subvencién: Investigacién

Esta pantalla se divide en:
- Datos de Contacto
- E-mail para aviso de disponibilidad de notificaciones en sede electrdnica
- Tipo de entidad solicitante
- Centro de investigacion
o Datos de contacto:
En este apartado se pueden rellenar los siguientes datos:

e Contacto
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e E-mail
e Teléfono
e TIf. Movil

Datos de Contacto

Contacto: | |

e-mail: | |

Teléfono: | |

TIF. Mavil: | |

Direccidn: | |

o E-mail para aviso de disponibilidad de notificaciones en sede electrénica

En este apartado se indica el correo electrénico donde va a recibir los avisos de las
notificaciones telematicas que se le envien asociado al expediente.

E-mail para aviso de disponibilidad de notificaciones en sede electronica: *:

Ermail: |

o Tipo de entidad solicitante

Tipo de entidad solicitante: #:

Tipo solicitante: [Universidad publica
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o Centro de Investigacion

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

Centro de investigacion

Tipo de destinatario

final de la subvencidn:

Mombre:

Departamento:

Domicilio:

Cédigo Postal:
Teléfono:

Fax:

Email:

Pais:

Comunidad
Autdnoma:

Prowvincia:
Localidad:
Tipo Centro:

Ambito:

[Universidad privada

Prueba

Madrid

28943

[31555555555

ESPANA

[COMUNIDAD DE MADRID

[MADRID

[FUENLABRADA

[Fundacién

[Publico
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5.3 Datos Entidad

En esta pantalla se muestran los datos de la entidad de la solicitud, pudiendo modificarse los
mismos.

Entidad: Entidad ONG Pruebas
NIF: REEEEEITE Estado: Borrador Entidad Identificador: 186385
Fecha BOE: 2017-05-22 Dencminzcién: Convecatoria Investigacidn 2030 Cédigo Exp.:
Mormbre: Entidad ONG Pruebas
4
Domicilia Domicilio
e
MIF: |R556833TE |
CMAE del Centro d=
Investigacién: [Industria de Ia alimentacion |
Siglaz: | |
Cédigs Pastal: [03200 |
Teléfono: | |
Fax: | |
Email: | |
web: | |
| |

Fecha constitucidn

Fecha declaracién de
utilidad pidblica [

Provincia: |F'F'.LENC|F\

Tipo de constitucién: |F.sociacif:n

|
|
Localidad: [ALBA DE CERRATO |
|
|

Ambito Territorial: |ESTHTP'.L

Fines:
fines
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5.4 Representantes

La seleccién de esta opcion de menu hace a la aplicacion mostrar el listado de representantes
legales asignados.

Listado de representantes legales asignados

Accidn Accién

Modificar Eliminar
Angel Perez 9Q00999aR Si Maodificar Eliminar Activar
[ ] A L ] No Modificar Eliminar Activar

Nuevo Representante Legal

Para aiadir un representante nuevo, hay que pulsar el botén “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicacién muestra la siguiente ventana.

MIF: %

Mombre: %

Cargo: %

Domicilio:

| |
| |
Apellidosi % | |
| |
| |

Guardar Volver

Los datos del representante requeridos son:

= NIF

* Nombre
= Apellidos
= Cargo

= Domicilio
Una vez rellenados los datos se pulsa Guardar para almacenar la informacion o Volver si se quiere
regresar a la pantalla anterior sin guardar los datos.

Se pueden también eliminar, siempre y cuando no tengan documentos asignados para firmar.
Cuando disponga de documentos asignados se podrd desactivar el representante, y la columna
“Activo” cambiard a ‘No’. En este caso, al posicionar el ratdén sobre el enlace de Eliminar nos saldra
el siguiente mensaje “El representante no se encuentra activo”.

Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello pulsamos en el botén “Activar” y
mostrara la siguiente ventana:
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Este representante se encuentra inhabilitado éSeguro que quiere activarlo?

Nombre Apellidos Nif Cargo
A A L] Presidente
Aceptar Cancelar

Pulsando en el botén aceptar el representante quedara de nuevo activado y la columna “Activo”
cambiara a ‘Si’. En este caso, al posicionar el ratdn sobre el enlace de Activar nos saldr3 el siguiente
mensaje: “El representante no se encuentra inactivo”.

5.5 Gestores Proyecto

En esta pantalla se asignaran las personas que podran gestionar el proyecto y asi poder tener
permisos para realizar cambios sobre el mismo.

Listado de Gestores del Proyecto asociades a la Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

+ Pron t Entidad: Te:
RI D;."-EC o t t NIF: Cé6- 32 Estado: Barrador Entidad Identilicador:
+ Representantes Fecha BOE: Denominacibn: Convecatoria Investigacidn 2030
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum. Listado de Gestores del Proyecto asociados a la Solicitud

+ Presentaciones
+ Gestidn de Anexos

Desactiva

Martinez i Desactivar

Nuevo Gestor del Proyecto

Para poder anadir un nuevo gestor se pulsa en Nuevo Gestor del Proyecto. Una vez realizado se
puestra la pantalla donde se deberd indicar el Nombre, Apellidos y NIF del gestor.

Ala/Modificacion de Gestor del Proyecto asociados a la Solicitud

Entidad: Mueva Entidad MIM
MIF: Q5534220E Estado: Borrador Entidad Identificader: 185021
Fecha BOE: 2015-03-05 Dencminacién: Convocateria Investigacién 2030
MIF: % | |
Mombre: ¥ [ |
Apellidos: ¥ | |
Guardar Volver

Una vez informados los campos se pulsa a Guardar y se almacenan los gestores asociados a la
solicitud.
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Listado de Gesftores del Proyecto asociados a la Solicitud

Accion Modificar

Accion Desactivar

70249713P asdf saff

Nuevo Gestor del Proyecto

Modificar Desactivar

Una vez se ha guardado se pueden realizar las opciones de Modificar (donde se podra modificar el
nombre y apellidos del gestor) o Desactivar, mediante el cual desaparece el gestor del listado. Si el
gestor que desea desactivar es el mismo que ha accedido a la solicitud le mostrard el siguiente
mensaje alertando de tal circunstancia.

Atencion el gestor que va a desactivar es el mismo usuario que ha accedido a la solicitud. Esto provocara que no pueda acceder a la misma.

éDesea continuar?

Sistema de Gestidn

NIF
70249713P

Nombre
asdf

Apellidos
saff

Aceptar

Cancelar

5.6 Adjuntar Documentacion

Los investigadores/as que estén asociados al proyecto podran adjuntar los documentos que
deseen al igual que los representantes.

Listado de investigadores asociados al proyecto

Accion
Modificar

Ver

Accion
eliminar

Inv.
principal
=11

NIF/NIE/Pasaporte

Daniel Gil Alvaro 50985749Q Eliminar

Nuevo investigador

Apareciendo de esta manera en la lista completa.

Listado de representantes legales asignados

Accion
Eliminar

DSF DoD B7654321X fff Modificar Eliminar
Daniel Gil Alvaro 509857490 Modificar Eliminar

Nuevo Representante Legal

Manual del ciudadano del sistema de Gestidn de Subvenciones de la DGPNSD

Pagina 39 de 103



DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO S I G ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

En esta pantalla se afiadird la documentacién oportuna a presentar.

Listade de documentos de la solicitud

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

+ Proyecto

+ Representantes

+ Gestores Proyecto
+ Firmar Docum. Listado de decumentos
+ Presentaciones

+ Gestidn de Anexos

Entidad: Spinola

NIF PEROES5TH Estada:

Tdentificador: 185183

Facha BOE: Denominacin: Comvecatoria Imvestigacién 2030

Mingin decumente encentrado

La aplicacién muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcidn de agregar nuevos documentos.
Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion o

_ Listado de documentos de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programa

Entidad: 2000 JOVE

NIF: G08354343 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186501
+ Representantes

- Facha BOE: 2019-06-1% Denominacién: Corporaciones Localas afio 2032 Cadigo Exp.:
- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de documentos
+ Gestidn de Anexos

Descripcién Tamafio  Estado  Reg.Tel ReSPonsa e

Ningun documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacién muestra una ventana en la que se solicita una
descripciéon del documento a adjuntar, el proyecto asociado al documento y el propio documento.

Descripcion Documento: ¥ | |

Programa: Seleccione.. v
Seleccionar Documento: % Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Fara Registro electrdnice se recomiendan ficheros menores de 10ME

Subir documento

La descripcidn y el documento son elementos obligatorios y el programa es opcional.

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecerd la opcién de si
se quiere volver a firmar o no.
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Descripcion Documento:¥ fya firmado |
Seleccionar Documento: ¥ [D-\Instalaciones\Middleware\user_proj]

El fichero ya contiena una firma,iQuiera firmarlo nuevament=?#&

[ Seleccione. v |

Subir documento

También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no valida, entonces
aparecerd un aviso y no dejara siquiera elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato

no compatible.

Descripcién Documento: % |}'El firmado invalido |

Seleccionar Documentao: ¥ Seleccionar archivo |Ningdn archive seleccionado

» El documento seleccionado ya esta firmado pero no &s una firma valida

Subir documento

Tambien se permitiran

subir documentos firmado previamente de forma externa a SIGES por

XAdES (extensiéon .XSIG), para estos documentos se informard de forma automatica que esta
firmando, no preguntando si desea volver a firmarse.

En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se
procederd a firmar. Aparecerd la siguiente pantalla, donde se informard de los distintos
representantes que deben firmar el documento adjunto.

Nombre

Listado de representantes a firmar

Apellidos NIF Accion eliminar

Mingdn representante encontrade

Anadir Representante

Pulsaremos en Afadir Representante y nos aparecera un listado con los representantes y con el
investigador/a principal asociado a la solicitud si lo hubiese (ver paso 4.4).

Listado de representantes asociados a la entidad

Pedro Martinez 23311888P Seleccionar
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Seleccionamos el representante, siempre que esté activo, o investigador/a principal que deseemos
y ya nos aparecera en la ventana de Lista de Representantes.

Listado de representantes a firmar

MNombre Apellidos NIF Accion eliminar
Pedro Martinez 23311888P Eliminar

Anadir Representante

Una vez subido el documento y selecionado el/los representantes que van a firmar dicho
documento, quedara una vista tal que asi:

Listado de documentos

Tamaiio Estado Reg. Tel. DR LEETH SEEI

Firma descargar eliminar

Pendiente
de firma

Importante 122,01 KB NO Ver Descargar Eliminar

Donde se puede pinchar en “ver”, para visualizar el conjunto de representantes que van a firmar el
documento adjunto y donde se pueden afiadir o eliminar mas representnates, en “descargar” para
obtener el documento, o “eliminar” para borrar por completo el documento adjunto con sus
representantes asociados.

Si tratamos de eliminar a todos los representantes legales, se mostrara este error:

# Atencion, no se puede eliminar el representante. Debe existir al menos un representante para firmar.

Listado de representantes a firmar

Nombre Fecha Firma Accién eliminar

Daniel Gil Alvaro HOCHXHKK Eliminar

Afiadir Representante

Una vez guardado el documento aparecera en la lista de la pantalla Firmar Documentos, donde
podra ser firmado por los representantes que tenga asignados.
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Nota* A un mismo documento se le pueden afiadir varios representantes. Dicho documento,
tendra que ser firmado por todos ellos.

Si se selecciona la opcién de Firma Digital como negativa, no hara falta afiadir ningln
representante y quedaria simplemente asi.

Listado de documentos

POF 98,99 KB MO Descargar Eliminar

PDF 150,93 KB Firmado NO Ver Descargar Eliminar

Nuevo documento

En caso de que el documento haya sido firmado por todos los representantes, siempre que la
solicitud ya esté presentada telematicamente, esto es con un estado que no sea Borrador Entidad
o Requeridos Anexos, se podra presentar el documento por registro telematico. Para ello se
habilita en la tabla de Adjuntar Documentacion la opcion Presentar.

Listado de documentos

Represent. Accion Accion Accion
Firma descargar eliminar presentar

Estado Reg. Tel.

doc 5,44 MB Firmado NO Ver Descargar | Eliminar | Presentar

gag 5,44 MB Firmado SI Ver Descargar | Eliminar | Presentar

Nuevo documento

Para presentar por registro se debe pulsar el enlace Presentar y seguir los pasos descritos en el
apartado Presentacién Registro Telematico.

Una ver realizada la presentacién no se podra eliminar ni volver a presentar dicho documento.

5.7 Firmar Documento

Aqui aparecera el listado de documentos que hemos adjuntado en el paso interior con opcién de
firma digital establecida, las Solicitudes y los CPG.

Lista documentos pendientes de firma

Entidad: Lest

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

+ Proyecto

+ Representantes

+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.

NIF Q01000001 Estado: Identilicador: 185199

mow

Fecha BOE: Denominadibn:

- Lista documentos pendientes de firma
+ Presentaciones

+ Gestidn de Anexos

Documentacién Adjunta al Expediente POF Ver Firmar
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Sélo podra Firmar el usuario que se encuentre logueado mendiante clave, para el resto de
representantes, cada uno tendra que entrar con su certificado para de esta manera, poder firmar.
Una vez pulsado el botén Firmar, ocurrira lo descrito en el punto 4.11.3

Una vez hecho todo el proceso de Firma correctamente, quedara asi la pantalla.

Lista documentos pendientes de firma

Mo se ha encontrade ningdn documento pendiente de firma

Y en la pesataiia de Adjuntar Documentacién, dicho documento aparecerd de estado Firmado.

Listado de documentos
o - Represent. ArCcitn Accitn
DescripCion P i Jirmi
Tamano Estado Reg. Tel.
PDF 98,99 KB MO Diescargar Eliminar
PDF 150,92 KB Firmade MNO Ver Descargar Eliminar

5.8 Presentaciones

La pantalla de Presentaciones muestra un listado con el registro de las presentaciones de solicitud
y de Certificado de Previsién de Gastos solicitados, pudiendo descargar los ficheros de acuse.

Listado de presentaciones en el registro telematico

Fecha Exito Oficina Registro Acuse
27/09/2016 - 12:17 Si 999 201699900001795 Descargar
27/09/2016 - 10:49 Si 999 201699900001794 Descargar

El acuse se genera una vez presentado por registro telemdtico. En este documento aparece la
informacién sobre quién ha presentado, la informacién del registro y los documentos que ha
presentado.

Para descargarlo se debe pulsar en Descargar del Acuse. En la tabla también se muestra a modo
informativo la fecha de presentacion, si se ha realizado con éxito o no, la oficina y el registro.
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Me. da Registro: 201690900001795
= o+, = MINSTERIO _ _
‘Q D S&RIDAD, SERVICTOS SOCIALES Tipo de Registro: ENTRADA
| Y EIGUALDAD
= = Fecha de Registro: 27/09/2016 12:17:22

REGISTRO ELECTRONICO
JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

INTERESADOS
FR4B852003E PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE FRUEBAS EM DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD

AASD ASDAS representado o firmado por TO248713F MARIO ISABEL ISABEL
INFORMACION DEL REGISTRO

Resumen: Certificade Prevision Gastos - Convocatorias de Ayudas de la DGPMSD. Proyectos de
Investigacion - 2030

Asurito: TSUB-SUBVENCION
Organisma Destino: ED4601905-DELEGACION DEL GOBIERNG FARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS
Ref Expediente 185024 - 20301034 - 781
DOCUMENTOS
Mombrne Tamafio Valdez Tipo Hazh Observadonas
B14745T142Te32_signed pdf 122 CRIGINAL FORMULARID | FSESIF132EDAIDITI25FCITCZIEBESTAOED | DO:IO000009505 - TFG

ACTEFERSTAESER3 1836580072568 penerado

De conformidad con ko establecido en el an. 70.3 de [a ley 30/52, del 26 de noviembre, de Regimen Jundico de las Adminisiraciones Publicas y oel
Prodecidimiento Adminisirativo Coman s& exiende e presenie retibo 3 efecios de acrediacion de presentacion de documenios.

Fate: digmmni s b a oo ale o el M SR derps Vaale nossd gok el Calie fpn de Yelaeda LWUTE- HU2RFOUOKE-Q5Y 30 FESTREGE DD Fotla de Smna 27000X00S 1217 5

Dazcanenie feavale por FRUERAS DESARROLL O - MPIETER]IODE SAMIDAD SERYTOI0S 300 ALESE ICRIALD AD 53270 E
B documee i conda de m pid de | Glos FIFM A DE PRUERA (Enire de propaaduccan|

Caracier Resringido Pagina 1de 1
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6 MIS SOLICITUDES — INVESTIGACION

Una solicitud del tipo Investigacion consta de un proyecto.

6.1 Proyecto

Cuando se pincha en la opcion se accede a un nuevo menu que se explica a continuacion.

Meni Datos generales de la solicitud
- Datos Solicitud

+ Diatos Entidad

+ Provecto |
+ Representantes

+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones g
+ Gestidn de Anexos Tipt de subvenditn

=]
=]
m

Datos de Contacto

6.1.1 Datos generales

En esta ventana el usuario podrd consultar y modificar los datos generales del proyecto. Si es la
primera vez que se pincha en la opcién proyecto aparece la ventana para crear el proyecto de la
solicitud de investigacion.
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cédign AMEP [SCE]:
Céadiga UMESCO:
Céadigo MARS:

Céadigo FORD:

DE SANIDAD
MINISTERIO de Subvenciones -
DE SANIDAD
DELEGACION DEL GOBIERNO SIGES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS
Proyecto: Pruebas de conw 2023
Tipo de Proyeco: Independiente
Entidad: Entidad compartida
MIF: BOS9493200 Estada: Baorradar Entidad Identificadar: 186817
Fecha BOE: Denaminacian: Pruebas investigadores Céadigo Exp.:
Tipo de proyecto: [ndependients |
Duracién: [Proyecta bianual |
Titulo: [Pruebas de cory 2023 |
Tipo de investigacién: t2 - Clinica |
Plan de Accidn: (.10 - Programa de seguridad vial y consumo de drogas |
Palabras Clave | laass, BEBE CCCC, DODD, EEEE |
[indicar un minirna de cuatre y un Mmaximo de seis palabras claves zeparadas por un ;" Utkilice como

[Materiales para biormedicina

[Ciencias tecnoldgicas

[Energia

[Matermstica

mModificar

Para poder dar de alta un proyecto previamente se debe haber configurado el plan de accion la
administracion de la convocatoria. En caso de que no se hubiese configurado saldria el siguiente

mensaje:
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Datos del proyecto de investigacidn

Entidad: Prueba Presentacion

MIF: GZE034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 126820

Fecha BOE: 2017-05-22 Denorninacién: Convocatoria Investigacidn 2030 Cddigo Exp.:
Tipo de proyecta: |ND definido |
Curacidn: |ND definido |
Titulo: | |

Tipo de investigacidn: |-

Plan de Accidn:

Palabraz Clave
{indicar un rinirneo de cuatro v un rdximo de seis palabras claves separadas por un ;" Utilice cormo
fuente el Medical Subjects Headings, MeSH, del Index Medicus)

Cédigo AMER [SCE):

Cadigo UMESCO:

Cadigo MABS:

Cadige FORD:

[1.3 - Plan de Accitn 3 |

Modificar

La primera vez que se pulsa la opcion “Modificar” aparece una pantalla que permite elegir el tipo
del proyecto (Independiente, Coordinador o Subproyecto). Este dato no es modificable

posteriormente.

Menu Modificacion de datos generales del proyecto
- Datos generales

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

N CULTURAL LA KALLE

Estado:

2017-01-01 Denominaci

n: Investigacién 2018

Borrader Entidad Identificador: 118625

El tipa de proyecto seleccionado sélo puede ser Independiente

Tipe de proyecto:¥ Seleccione... ¥

Continuar Volver

Si se pulsa Continuar aparece la pantalla donde se debe informar los campos, dependiendo del

tipo de proyecto.

- Independiente:

=  Duracidn
= Titulo

= Tipo de

investigacion

(desplegable a elegir entre Basica, Clinica,

Epidemioldgica y Servicios de salud).

= Plan de Accién (Debe aparecer cargado con el plan de accion que se haya
configurado a nivel de convocatoria).
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= Palabras clave (indicar un minimo de cuatro y un mdaximo de seis palabras
claves separadas en mayusculas, sin tildes y separadas por punto y coma).

»  Codigo ANEP (SCE).
= (Cdodigo UNESCO.

= (Cdodigo NABS.

= (Cddigo FORD.

Tipo de proyecto: [ndependients |
Duracidn: % |2 afios de ejecucidn V|
Titulo:% [Pruebas de cor 2023 |
Tipo de investigacidn: | Clinica V|
Plan de Accidn: [2.10 - Programa de sequridad vial y consumo de drogas |
Palabras Clave:# lasss BEBB CCCC; DDDD; EEEE |
{indicar un minimo de cuatro y un Mmaximo de seis palabras claves separadas por un ";". Utilice como

fuente =l Medical Subjects Headings, Me5SH, del Index Medicusz)

Cédign AMEP [SCE):i% |Materia|es para hiomedicina V|
Cédign UNESCO ¥ |Ciencias tecnoldgicas V|
Cédigo MARS ¥ |Energ|’a V|
Cédige FORD: ¥ |Matemética V|

Guardar

6.1.2 Linea tematica prioritaria

Se podran afadir al proyecto las lineas tematicas prioritarias que haya configuradas en la
convocatoria que se quieran.
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Menu Linea temitica prioritaria
+ Datos generales

- Linea tematica

T Proyecta: Prushas
prioritaria Tipo de Proyacto: Independiants
+ ’

Subvenciones Entidad: Entidad Prueba
Anteriores NIF: U43005424 Estado: Sorrador Entidad Identificader: 186260
+ Personal B ) . .

Facha BOE: 2017-05-22 Denominacién: Convocatoria Investigacién 2030 Cédigo Exp.:

Predoctoral
+ Estancia NIDA
+ Investigadores/as Linea tematica pricritaria
+ Historial Cientifico
Técnico Linea tematica prioritaria

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacidn pres.
+ Objetivos
+ Plan de trabajo Otras lineas tematicas prioritarias:

Mo exiten datos de lineas tematicas prioritarias asociadas al proyecto

+ Financiacion

+ Generar Anexo

Para ello se pulsa Nueva Linea temdtica prioritaria y aparecera un listado con las lineas tematicas
disponibles. Al pulsar Seleccionar se afiade al proyecto.

Linea tematica prioritaria

Linea tematica prioritaria Seleccionar
3a3as as asas Seleccionar

gsdg Seleccionar

hagihafi haj hofj Seleccionar
Nueva Seleccionar

Volver
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Linea tematica pricritaria

Accion

Linea tematica prioritaria Eliminar

3aas as asas Eliminar

Mueva Linea tematica prioritaria

Otras lineas tematicas prioritarias:

Madificar

Si no existen las lineas prioritarias en la convocatoria se pueden incluir a en el texto Otras lineas
temadticas prioritarias.

6.1.3 Subvenciones anteriores

En este apartado se declara si el proyecto es continuacion de uno subvencionado anteriormente o
si es un proyecto que no ha sido subvencionado anteriormente.

+ Datos generales
+ Linea tematica

. A Proyecta: Prusbas
prioritaria Tipo de Proyecto: Independisnts
- Subvenciones Entidad: Entidad Prusba
Anteriores NIF: U45005424 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 186360
+ Personal inacis i igacié 5di
Fachz BOE: 2017-05-22 Denominacidn: Convocatoria Investigacion 2030 Cadigo Exp.:
Predoctoral

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Historial Cientifico
Técnico Meodificar

Continuacién proyecto subvencionado: No

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II Proyecto no subvencionado anteriormente: No
+ Presupuesto
+ Justificacion pres. Modificar
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacidn

+ Generar Anexo

En caso de ser continuacion de un proyecto subvencionado se pulsa Modificar en el apartado
correspondiente y se selecciona la opcion del desplegable.
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ContinuBtidn provects subvencianads: ® | Seleccione,

A continuacidn se indican los datos del proyecto anterior.

Continuacién proyecto subvencionado: |Si |

Afio: |

Investigador Principal: |

Proyecto:

\II-O | IUFE r

En caso de ser un proyecto no subvencionado anteriormente se pulsa Modificar en el apartado

correspondiente y se selecciona la opcion del desplegable.

Proyecto no subvencicnado anteriormente: % |SE|ECCi0I’IE... E

A continuacién se indican los datos del proyecto.

Proyecto no subvencionado antericrmente: |8I

Afio: |

Investigador Principal: |

Proyecto no subvencionado:

Elementos de cambio:

\II.O I IurE r

Una vez completos los datos aparecera la pantalla principal.
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Subvenciones Anteriores

+ Datos generales
+ Linea temadtica
prioritaria

- Subvenciones
Anteriores

+ Personal Becario
+ Estancia NIDA

+ Investigadores
+ Histarial Cientifico Continuacion proyecto subvencionado: Si

Estado: Borrador Entidad Tdbentificador: 185211

Denaminacidn: Convocatona Investigacibn 2030

Técnico Ao 2020 |
+ Datos proyecto 1
+ Datos proyecto 1T
+ Justificacion pres. Proyecto:
+ Presupuesto
+ Objetivas #
+ Plan de trabajo
+ Financiacion

+ Generar Anexo

Investigador Principal: [sadasda |

Proyecto no subvencienade anteriormente: Si

gader Prindipal:

Proyects ne subvencienads:

Elementos de camibsio:

6.1.4 Personal predoctoral

Se puede informar si existe programa de formacion personal predoctoral

Programa de formacién de personal predoctoral

+ Datos generales
+ Linea tematica

Proyecta: Prusbas
riaritaria
P Tipo de Proyecto: Independients
+ Subvenciones
Entidad: Entidad Prusba
Anteriores -
MIF: U43005424 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186360
- Personal - ) S o
Fecha BOE: 2017-05-22 Denominacién: Convocatoria Investigacion 2030 Cadigo Exp.:
Predoctoral

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as Programa de formacion de personal predoctoral: No

+ Historial Cientifico

+ Datos proyecto I

+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacién pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacién

+ Ganerar Anexo

En caso de existir programa de formacidn personal predoctoral se pulsa Modificar en el apartado
correspondiente y se selecciona la opcion del desplegable.
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Programa de formacién de perscnal becario: % | Seleccione... IZ|

Una vez seleccionado se introducen los programas de formacion

Programa de formacion de perscnal
becario: |SI |

En casc afirmativo, detalle a continuacidn el plan de formacidn:

\II-OI I"'E r

Una vez cumplimentada la informacién se vuelve a la pantalla principal.

Programa de formacion de personal becario: Si

En case afirmative, detalle a continuacién el plan de fermacién:
Plan de formacion

6.1.5 Estancia NIDA

En esta pantalla se informa si se solicita estancia avalada por el NIDA.
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Estancia formativa avalada por el NIDA

+ Datos generales
+ Linea tematica

Proyecta: Prusbas
prioritaria Tipo de Proyacto: Independients
+ Subvencicnes
Entidad: Entidad Prueba
Anteriores -
MIF: 43005424 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 185360
+ Personal B ) s o
Facha BOE: 2017-05-22 Denominacion: Convocatoria Investigacion 2030 Cadigo Exp.:
Predoctoral

- Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Historial Cientifico
Técnico
+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto I

Indicar si se solicita estancia avalada por el NIDA: No

+ Presupuesto

+ Justificacidn pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacién

+ Generar Anexo

En caso de solicitarlo se pulsa modificar y se selecciona la opcidn del desplegable.

Indicar si se solicita estancia avalada por el NIDA: % |Se|eccione... B

\II.O | IurE r

A continuacién se informan los campos correspondientes:

Indicar =i =& solicita estancia avalada por el NIDA: |'.'3I |

Objetivos de |la estancia:

Actividades vinculadas con el proyecto que va 2 realizar durante |z estancia:

Periodo de realizacion de |la estancia (minimo 1 mes y maximo 3 meses):

Grado de adecuacidn/relacidén con el proyecto de investigacién para =l gue se solicita financiacion:

‘Lll-o | IUIE r
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6.1.6 Investigadores/as

En este apartado se introducen los datos de los investigadores/as del proyecto.

Al pinchar en la opcidn “Investigadores/as” aparece el listado.

Listado de investigadores fas asociados al proyecto

+ Datos generales
Proyecto:

+ Linea tematica
prioritaria
+ Subvenciones

Investigacién sobre el COVID

Tipo de Proyecto: Independiente

+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I

+ Datos proyecto II

. Entidad: Entidad Sevilla Prusbas
Anteriores NIF: GESSE1866 Estado: Sorrador Entidad Identificadar: 113097
+ Personal Facha BOE: 2017-07-14 Denominacién: Investigacion Cédigo Exp.:
Predoctoral
+ Estancia NIDA
Listado de investigadores/as asociados al proyecto

0 Accion | Accion
Modificar eliminar

NIF/NIE/Pasaporte 1™  profesional
principal * " o o)

MNo existen investigadores asociados al proyecto

+ Presupuesto
+ Justificacién pres.
+ Objetivos

Nuevo/a investigador/a

+ Plan de trabajo

+ Financiacign

+ Generar Anexo

Si se pulsa la opcion “Nuevo investigador/a” aparece un formulario donde selecciona la provincia
de residencia del investigador/a.

|Se|eccione... EI

\Iro | ver

Una vez seleccionada la provincia aparece un formulario donde se pueden dar de alta los
siguientes campos:

Provincia: *¥

- Nombre (obligatorio)

- Primer apellido (obligatorio)

- Segundo apellido (opcional)

- Nacionalidad (obligatorio)

- NIF/NIE/Pasaporte (obligatorio)

- Identificador ORCID (obligatorio si no se selecciona No disponible)

- Identificador WoS (obligatorio si no se selecciona No disponible)
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- Identificador SCOPUS (obligatorio si no se selecciona No disponible)
- Fecha de nacimiento (obligatorio)

- Provincia (obligatorio)

- Localidad (obligatorio)

- Domicilio (obligatorio)

- Codigo postal (obligatorio)

- Teléfono (obligatorio)

- Fax (obligatorio)

- E-mail (obligatorio)

- Investigador/a principal (obligatorio)

- Sexo (obligatorio)

- Tipo de titulacion (Obligatorio)

- Titulacion (obligatorio)

- Dedicacion en horas semanales (Obligatorio)
- Cargo (obligatorio)

- Proyectos participados (obligatorio)

- Relacidon contractual con la entidad solicitante (obligatorio)
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Mombre:¥ [Prueba |
Primer apellido:® [Primero |
Segundo zpellide: [Segundo |
Nacionalidad: [ESPANA v |
NIF/NIE/Pssaporte [NIF/INIE ~ |[11111111H |
Identificador ORCID: ¥ [0000-0002-8233-624X
No dispane: O
Identificador WoS:% [K-2653-2018
No dispone: ]
Identificador SCOPUS:* (01234567891
Ne dispane: O
Fachz de nacimicnto:¥ [17/11/1993 |
Provincizk MADRID v]
Lecalidad:k | FUENLABRADA v
Domicilio: lc/Grecia |
Cédign postal:# 28943 |
Taléfana:k 915555555 |
Faxs | |
T, Mavil: | |
E-mail: ¥ [prueba@email.com |
Investinader/s principal: ]
Sexa:k [Hombre v |
Tipo de titulacidn:% [ Titulacion na universitaria v |
Titulacién: ¥ Ciencias Sociales

g
Dedicacién en horss semanzles:® [54
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Cargo: cargo

Proyectos participados: proyectos

Relacian contractual con la relacion
entidad solicitante:

En caso de que el investigador/a principal se encuentre dado de alta en otros proyectos o el
investigador/a no principal se encuentre en dos o mas proyectos aparecera el mensaje como aviso
o validacién, dependiendo de cémo esté configurado en la convocatoria, y permitiendo o no el
guardado del investigador/a.

Avisos / Validaciones

Tipo Investigador Mensaje

El investigador principal se encuentra dado de alta como investigador

Aviso Investigador Pruebas de Apellidos principal en otros proyectos activos.

Aviso Investigador Pruebas de Apellidos El investigador se encuentra dado de alta en mas de dos proyectos.

Guardar Volver

Una vez guardado aparecera en el listado de investigadores/as.

Listado de investigadores/as asociados al proyecto

Inv. Prﬁnt;:;::::i‘ll Accion Accion
principal Actual Modificar eliminar
Prueba Primerc Segundo 11111111H NO Incluir \ar Eliminar

Apellidos NIF/NIE/Pasaporte

Nuevo/a investigador/a

Para poder modificar un investigador/a se debe pulsar el botén Ver. Una vez realizado se muestra
la pantalla con los datos del investigador/a en modo lectura. Pulsando en el botén Modificar se
pueden editar los registros y posteriormente Guardar.

La opcidn eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacién.

En el caso de pulsar el botén Incluir aparece un formulario para seleccionar el pais y la provincia de
la entidad. En el caso de seleccionar un pais diferente a Espafia hay necesariamente que
seleccionar el valor NO DEFINIDA en el campo Provincia.

Manual del ciudadano del sistema de Gestion de Subvenciones de la DGPNSD  Pagina 59 de 103



DE SANIDAD 0 Sistema de Gestidn
MINISTERIO ) )
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIG ES
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Pais de la entidad: * | ESPANA w

Provincia dz |z

antidad: [ MADRID v

Continuar Volver

Una vez seleccionados aparece un formulario donde se pueden dar de alta los siguientes campos:
Entidad (Obligatorio)
NIF de la entidad (Obligatorio)

- Pais de la entidad (Obligatorio)

- Provincia de la entidad (Obligatorio)
- Centro (Obligatorio)

- Pais del centro (Obligatorio)

- Provincia del centro (Obligatorio)

- Relacion contractual (Obligatorio)

- Régimen de dedicacion (Obligatorio)

Entidad:% [NUEVA |
MIF de lz entidad: ¥ [71715384G |

Pais de la entidad:%

Provincia de la entidad: %

Cantro:k [NUEVO |
Pais del cantro:k | ESPANA ~|
Provincia del centras [ MADRID ~|
Relzcién contractuzl:¥ [ Colaborador v
Régimen de dedicacidn:® | Tiempo Parcial v

Una vez guardados se vuelve a la pantalla del listado de los investigadores/as.

6.1.7 Equipo de trabajo

En este apartado, se establece el conjunto de miembros del equipo de trabajo que participaran en
el proyecto de investigacion.
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Al acceder, aparecera el listado de los mismos:

Listado de equipo de trabajo asociados al proyecto

Proyecto: Pruebas INV conv 2023 Juan 1 anualidad

Tipo de Proyecto: Independiente

Entidad: ASOCIACION PROVINCIAL DE ENFERMOS REUMATICOS GUADALAJARA

NIF: G19168798 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119522
Fecha BOE: 2033-03-27 Denominacion: Convocatoria Investigacion Cédigo Exp.:

Listado de equipo de trabajo asociados al proyecto

Entidad Tipo de Cuantia Accién Accion

Apellido NIF/NIE/Pasaporte .. joadora personal (€) Modificar Eliminar

No existen equipos de trabajo asociados al proyecto

Nuevo miembro equipo

Si se pulsa la opcidon “Nuevo miembro equipo”, se accederd a un formulario donde se puede
rellenar la informacidn para dar de alta un nuevo miembro. Los campos a rellenar son:

- Nombre (obligatorio si se informa primer apellido y/o NIF/NIE/Pasaporte)

Primer apellido (obligatorio si se informa nombre y/o NIF/NIE/Pasaporte)
- Segundo apellido (opcional)
- NIF/NIE/Pasaporte (obligatorio si se informa nombre y/o primer apellido)

- Tipo de titulacion (obligatorio si se informa nombre, primer apellido y/o
NIF/NIE/Pasaporte)

- Entidad empleadora (obligatorio)
- Tipo de personal (obligatorio)

- Relacién contractual (obligatorio si se informa nombre, primer apellido y/o
NIF/NIE/Pasaporte)

- Cuantia imputable (obligatorio)

- Sexo (obligatorio si se informa nombre, primer apellido y/o
NIF/NIE/Pasaporte)
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Alta/Modificacion de los datos del miembro del equipo de trabajo

Sistema de Gestidn
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MNombre: |

Primer apellido: |

Segundo apellido: |

NIF/NIE/Pasaporte: [NIF/NIE v |
Tipo de titulacidn: | Seleccione. .. v
Entidad empleadora: ¥
4

Tipo de personal: % | Seleccione. .. v |
Relacién contractual: | Seleccione. .. V|
Cuantia imputable(€):%* | |
Sexo: [ Seleccione... M

Guardar Volver

Una vez guardado, el sistema redigirira a la pantalla de datos del miembro del equipo de trabajo,

donde figura la informacién del mismo en modo lectura:

Datos del miembro del equipo de trabajo

Nombre: [Prueba |
Primer apellido: |F’rimero |
Segundo apellido: |Segundo |
NIF/NIE/Pasaporte: [11111111H |

Tipo de titulacidn:

Entidad empleadora: ¥ Entidad empleadora

Tipo de personal: %

Relacién contractual:

Cuantia imputable(€):% |1 000

Sexo:
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Puede editarse esta informacion nuevamente pulsando el botén “Modificar”. Si se pulsa el botén
“Volver”, regresarad al listado, donde aparecera el alta realizada:

Listado de equipo de trabajo asociados al proyecto

Proyecto: Prugbas de conv 2023

Tipo de Proyecto: Independients

Entidad: Entidad compartida

NIF: B05949300 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186817
Fecha BOE: Denominacién: Pruebas investigadores Cédigo Exp.:

Listado de equipo de trabajo asociados al proyecto

Entidad Tipode Cuantia Accién Accion
empleadora personal (€) Modificar Eliminar

Entidad Personal
empleadora | contratado

Nuevo miembro equipo

Apellido NIF/NIE/Pasaporte

Prueba Primero 11111111H 1.000 € Ver Eliminar

Para poder modificar un miembro del equipo de trabajo, se debe pulsar el botén Ver. Se mostrara
la pantalla con los datos en modo lectura. Pulsando en el botén “Modificar” se pueden editar los
registros y posteriormente Guardar.

La opcidn eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacion de la operacion.

6.1.8 Historial Cientifico Técnico

En esta pantalla se puede almacenar informacidn sobre el historial cientifico técnico del proyecto.
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Historial Cientifico-Técnico

+ Datos generales

+ Linea tematica

. A Proyecto: Pruebas
prioritaria . Tipo de Proyecto: Independiente
+ su tl,\,enuones Entidad: Entidad Prusba
Anteriores MIF: U45005424 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186360
+ Personal Facha BOE: 2017-05-22 Denominacidn: Convocatoria Investigacidn 2030 Cddigo Exp.:
Predoctoral

+ Estancia NIDA
+ Investigadores/as

- Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacién pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

Historizal cientifico-técnice del equipo de investigacidn:

+ Financiacién
+ Generar Anexo

6.1.9 Datos Proyecto |

En esta ventana el usuario podra introducir datos generales del proyecto. Por comodidad se ha
divido en dos secciones.
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Datos del proyecto de investigacion

+ Datos generales
+ Linea tematica
prioritaria

+ Subvencicnes

Proyecto: Pruebas
Tipo de Proyecto: Independiente

Entidad: Entidad Prueba

Anteriores MIF: U42005424 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 186360

+
personal Fecha BOE: 2017-05-22 Denominacién: Convocatoria Investigacién 2020 Cadigo Exp.:

Predoctoral
+ Estancia NIDA
+ Investigadores/as

Resumen del proyecta:

+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I

+ Presupuesto .
Situacidn actual:

+ Justificacidn pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacion

+ Generar Anexo P

Metodologia:

Medios materiales con que s= cusnta

inicialmente para realizar el proyecto:

Si se pulsa la opcion “Modificar” aparece un formulario donde se pueden modificar los siguientes
campos:

- Resumen del proyecto
- Situacion actual
- Metodologia

- Maedios materiales con que se cuenta inicialmente para realizar el proyecto
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Resumen del proyecto: {extension maxima 4000 caracteres)

P
Situacidn actuzl: (extensidn mixima 1500 caracteres)

e
Metodologia: {extensién maxima 1500 caracteres)

e

Medios materizles con que s= cusnta inicialmente para rezlizar 2l proyecto

r Volver

Si las validaciones de datos no son correctas aparecen los siguientes mensajes.

Resuman del proyecto: (extension maxima 4000 caracteres)

d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
ddddadddaaddddddddadcaddaqadadnadacaddaasaddnasdaa
dd3ddddddadddddddddddddadaddddddadadadadaadddaaasaa
d3433333333333833333533333333333333333333333333333 ¢

Situacidn actual: (extensidn maxima 1500 caracteres)

d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d43338333333333333383333933330a333a333aa3333a333
ddddadddaadddddddddcaddadddadnadacaddaaaddadsasdaa
dd3ddddddadddddddddddddadaddddddadadadadaadddaaasaa
d433333333333333333533333333333333333333333333333
d332333333333323333333332333233333233a333a3aa3aa33aa o

Metodologia: (extensicn maxima 1500 caracteres]

d43338333333333333383333933330a333a333aa3333a333
ddddadddaadddddddddcaddadddadnadacaddaaaddadsasdaa
d33333333333333333333333333333333333333333333333
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d332333333333323333333332333233333233a333a3aa3aaaaa o

-

Medios materiales con que s cuenta inicialments para rezlizar 2l proyecto:
d3433333333333333333533333333333333333333333333333
d33333333333333333333333333333333333333333333333
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
d33233333333332333333333323333333323a3a33a3aa33aa3aa
ddddadddaddddoddddacdddadddaadnadacdadaadadaaasdda o

-

# El texto introducido en el campo Resumen es demasiado largo (max 4000 caracterss)
s El texto introducide en el campo Situacidn actual es demasiado largo (max 1300 caracteras)
» El texto introducide en el campo Metodologia es demasiado largo {max 1500 caracteres)

Guardar Volver
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6.1.10 Datos Proyecto Il

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -

SIGES

En esta ventana el usuario podra introducir datos generales del proyecto. Por comodidad se ha
divido en dos secciones.

Menu

+ Datos generales
+ Linea tamatica
prioritaria

+ Subvenciones
Anteriores

+ Personal
Predoctoral

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Presupuesto

+ Justificacién pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacidn

+ Generar Anexo

Datos del proyecto de investigacion

Proyecto:

Tipo de Proyecto:
Entidad:

NIF:

Fachz BOE:

Prusbas
Independients
Entidad Prusba
U45005424
2017-05-22

Estado: Borrador Entidad tificador:

Denominacidn: Convocatoria Investigacidn 20320 Cédigo Exp.:

186360

Resultados pravisibles:

Aplicabilidad de resultados:

Plan de difusién y transferencia de
resultados 2 |a ciudadania:

Si se pulsa la opcion “Modificar” aparece un formulario donde se pueden modificar los siguientes

campos:

Resultados previsibles
Aplicabilidad de resultados

Plan de difusion y transferencia de resultados a la ciudadania
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Resultados previsibles:

P
Aplicabilidad de resultados:

A
Flan de difusidn y transferancia de resultados 2 la ciudadania:

P

Guardar Volver

Si las validaciones de datos no son correctas aparecen los siguientes mensajes.

Resultades previsibles:

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit

lacus, blandit semper nunc vel sapien pharetra non

aliquet, conubia mi ligula vitae risus nec magnis. Dis
malesuada ultricies cursus eros congue nunc dictum

tempor viverra mus gravida dapibus massa, per habitant ™
imperdiet quam facilisis felis tempus molestie commodo 2

Aplicabilidad de resultados:

Lorem ipsum doelor sit amet consectetur adipiscing elit

lacus, blandit semper nunc vel sapien pharetra non

aliquet, conubia mi ligula vitae risus nec magnis. Dis
malesuada ultricies cursus eros congue nunc dictum

tempor viverra mus gravida dapibus massa, per habitant ™
imperdiet quam facilisis felis tempus molestie commaoda -

Plan de difusién v transferancia de resultados a la ciudadania:

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit

lacus, blandit semper nunc vel sapien pharetra non

aliquet, conubia mi ligula vitae risus nec magnis. Dis
malesuada ultricies cursus eros congue nunc dictum

tempor viverra mus gravida dapibus massa, per habitant ™
imperdiet quam facilisis felis tempus molestie commodo =

« El texto introducide en el campo Resultados previsibles es demasiado largo (max %000 caracteras)
« El texto introducide en el campo Aplicabilidad de resultados es demasizdo largo (max 9000 caracteres)
s El texto introducide en el campo Plan de difusién es demasiado largo (max 1500 caracteras)

Guardar Volver
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6.1.11 Justificacién del presupuesto

En este apartado se introduce la justificacion del presupuesto del proyecto.

m Justificacién del presupuesto

+ Datos generales
+ Linea tematica

. A Proyecto: Prusbas
prioritaria Tipo de Proyacte: Independiants
. .

Subvenciones Entidad: Entidad Pruebs
Anteriores NIF: U453005424 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186360
+ Personal R ) L -

Facha BOE: 2017-05-22 Denominacion: Convocatoria Investigacion 2030 Cadigo Exp.:

Predoctoral
+ Estancia NIDA
+ Investigadores/as Justificacion del presupuesto

+ Historial Cientifico

Accion

Técnico S
Eliminar

+ Datos proyecto I . P ..
+ Datos proyecto I1 No exiten datos de justificacion del presupuesto
+ Presupuesto

+ Objetivos
+ Plan de trabajo

+ Financiacién
+ Generar Anexo

La opcién eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacién. Si se pincha la
opcién “Modificar” o “Nueva justificacion” aparece un formulario donde se puede dar de
alta/modificar un registro con los siguientes campos:

- Ao (obligatorio)
- Tipo gasto (obligatorio)

- Justificacion (obligatorio)
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Afic: ¥

Justificacion ¥

| Seleccione...

ipo gasto: i
Ti to:# Seleccione

] ]

\II.O | ver

Si se introduce un valor no permitido se muestra el siguiente mensaje.

Afic: %
Tipo gasto:¥

Justificacidn: ¥

|Se|eccione...

|Se|eccione...

sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjfh sd haf ds a
sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a
sakif h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a
sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjfh sd haf ds a
sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a
sakif h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a
sakjf h sd haf ds a sakjf h sd haf ds a sakjfh sd haf ds a

# El campo afic es obligatorio y debe ser numeérico
* El campo Tipo gasto es obligatoric

* El campo Justificacién introducido es demasiado largo (max 3000 caracteres)

\Il.o I ver

6.1.12 Presupuesto

En este apartado se introduce los datos del presupuesto del proyecto.
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Proyecto:

Tipo de Proyecto:

Proyecto de prueba

Independiente

EBorrador Entidad

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS HIERBABUENA
MNIF: 55035863H Estado:
Fecha BOE: 2020-07-09 Denominacion:

Convocatoriza de ayudas a

Investigacién (Denominzcidn)
2040

Identificador:

Cédigo Exp.:

118972

Accién
Concepto 13 Anualidad Eliminar
GASTDS DE PERSONAL 200€ 325€ 525€
Contratos i50€ 250 € 400 €
MNuevo personal 150 € 250 € 400 £ Modificar Eliminar

Concepto

Nuevo Personal Contratado

Accion

Eliminar

Contratos de formacién (Incluye
50 € F5E 125 €
Predoctorales)
Nuevo presonal Predoctoral 50 € 73 E 125 € Modificar Eliminar

Concepto

MATERIAL INVENTARIABLE

Nuevo Personal Predoctoral

13 Anualidad

50 €

23 Anualidad

o

S50€

Accion
Eliminar

dvdvv

50 €

o€

50 €

Modificar

Eliminar

Nuevo Material Inventariable
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SIGES

Accién
12 Anualidad 23 Anualidad N
Eliminar
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 100¢€ 4.346 € 4.646 €
Material fungibla oE 0E 0E

Mo existe material fungible asociado al proyecto

Concepto

Publicaciones

Nuevo Material Fungible

13 Anualidad

og

nE

oE

Acciéon
Eliminar

Mo existen publicaciones asociadas zl proyecto

Nueva Publicacion

Accib
13 Anuakdad 23 Anualidad _.I_mn
Eliminar
Viajes y dietas 25 € 4.546 € 4.571€
a) Inherentes a la ejecudon o€
Muevo Inherentes a la Ejecucién
Concepto 13 Anualidad 23 Anualidad Total
b) Parz lz difusidn de resultados 0€ 4.546 £ 4,546 €
Difusién nueva o€ 4.546 € 4,546 € Modificar Eliminar
Muevo Difusion de resultados
Concepto 13 Anualidad 2a Anualidad Total
c) Estancia avalada por NIDA 25 € 0€ 25 €
Mzanutencién 25 € o€ 25 € Modificar
Transporte o€ g o€ Modificar

13 Anualidad 23 Anualidad Elll::l.l:l':;.r

Dtros gastos F5E€ e F5€
wf 35 € 0E 25 € Modificar Eliminar
dde 50 € 0E 50 € Modificar Eliminar

Concepto

Nuevo gasto

13 Anualidad

23 Anualidad

Accion Modificar

TOTAL COSTES DIRECTOS 330€ 4.871€ F.221€
TOTAL COSTES INDIRECTOS (RS o€ o€ Modificar
TOTALPOR ANUALIDAD 350 € 4.871 € 5.221 €

Para afiadir gastos con nuevos conceptos se pulsa en Nuevo del tipo de gasto deseado y aparece

una pantalla como esta.
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Tipo de Gasto: [Material Inventariable

Concepto: %

i2 Anualidad(€): | |

22 Anualidad(€): | |

32 Anualidad(€): | |

\Iro | ver

En ella aparece seleccionado no editable el tipo de gasto y se debe informar el concepto y la
cuantia solicitada por cada anualidad que disponga el proyecto.

Si se quiere solicitar para un tipo de gasto ya existente se pulsa Modificar y aparece la pantalla con
los datos cargados.

Tipo de Gasto: |F'e|'5-:-na| Contratado

Concepta: Personal Contratado

12 Anualidad(€): |'D |
22 Anualidad(€): |'D |
32 Anualidad(€): |'D |
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En este apartado se introducen los objetivos del proyecto.

Listado de objetivos

+ Datos generales
+ Linea tematica
prioritaria

+ Subvenciones
Anteriores

+ Personal
Predoctoral

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Equipo de trabajo
+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacion pres.
+ Plan de trabajo
+ Financiacién

+ Generar Anexo

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

Proyecto:

Tipo de Proyecto:

Tit

Independients

Entidad: Entidad de investigacién
NIF: GE5153143 Estado: Borrador Entidad Identificador: 113525
Facha BOE: 2023-03-27 Denominacién: Convocataria Investigacién Cédigo Exp.:
Listado de objetivos
Nombre Descripcion T odiicar  chiminar
GEN1 Objetivo genérico numero 1 General Modificar Eliminar
ESP1.1 ESP1.1 Especifico Modificar Eliminar
ESP1.2 ESP1.2 Especifico Modificar Eliminar
GEN2 GEN2 General Modificar Eliminar
ESP2.1 ESP2.1 Especifico Modificar Eliminar

Nuevo objetivo

Hipdtesis:

El listado de objetivos esta ordenado por el orden definido en cada objetivo.

La opcién eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacidn. Si se pincha la
opcién “Modificar” o “Nuevo objetivo” de la parte superior de la pantalla aparece un formulario
donde se puede dar de alta/modificar un registro con los siguientes campos:

Tipo (obligatorio)

Orden(obligatorio)

Nombre (obligatorio)

Descripcion (obligatorio)

Manual del ciudadano del sistema de Gestidn de Subvenciones de la DGPNSD

Pagina 74 de 103



SECRETARIA DE ESTADO

DE SANIDAD Sistema de Gestidn
MINISTERIO i -
DE SANIDAD de Subvenciones

DELEGACION DEL GOBIERNO SIGES

PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Tipo: % | General v|
arden: % I |
Nombre: [GEN1 |
Descripcian: % Objetivo genérico numero 1|

Guardar Volver

Si se introduce un valor no permitido se muestra el siguiente mensaje.

Tipa: ¥ [ Seleccione v|
QOrden: ¥ I I
Nombre: % [ |
Descripcidn: ¥ Objetivo genérico numero 1 Objetivo genérico

numero 10bjetivo genérico numero 10bjetive =
genérico numero 10bjetive genérico numero y

« El nombre &5 un campo obligatoric

« El orden es un campo obligatorio

s El texto introducido en el campo Descripcion es demasiado large {max 1000 caractares)
s El Tipo es obligatorio

Guardar Volver

Si se selecciona Tipo con el valor ‘Especifico’ aparece una siguiente pantalla para seleccionar de
forma obligatoria el objetivo General al que esta asociado.

Objetivo Asociado: * [GEN1 v]

Guardar Volver

Si se pincha la opcidén “Modificar” de la parte inferior de la pantalla aparece un formulario donde
se puede dar de alta/modificar un registro con los siguientes campos:

- Hipotesis
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Hipdtasis:

\Iro | ver

Si se introduce un valor no permitido se muestra el siguiente mensaje.

Hipstesis: dsfa sdf gfds dsfg sdf afds dsfa sdf afds dsfg sdf ofds -
dsfg sdf gfds dsfg sdf gfds dsfg sdf ofds dsfg sdf gfds (o
dsfg sdf gfds dsfg sdf afds dsfa sdf afds dsfg sdf gfds
dsfg sdf gfds dsfg sdf gfds dsfg sdf gfds dsfg sdf gfds
dsfg sdf gfds dsfg sdf afds dsfg sdf afds dsfg sdf gfds
dsfa sdf gfds dsfg sdf afds dsfa sdf afds dsfg sdf ofds i
dsfg sdf gfds dsfg sdf gfds dsfg sdf ofds dsfg sdf gfds

# El texto introducido en el campo Hipdtesis es demasiado largo (max 1500 caracteres)

\II.O | ver

6.1.14 Plan de trabajo

En este apartado se introducen los datos del plan de trabajo del proyecto.
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+ Datos generales

+ Linea tematica

Proyecto: Prusbas
prioritaria Tipo de Proyacto: Independients
. .
Subvenciones Entidad: Entidad Prueba
Anteriores MIF: U45005424 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186360
+ Personal R ) S -
Fachz BOE: 2017-05-22 Denominacién: Convocatoria Investigacién 2030 Cédigo Exp.:
Predoctoral
+ Estancia NIDA
+ Investigadores/as Fases del proyecto
+ Historial Cientifico
Tacnico Accion Modificar Accién eliminar
+ Datos proyecto I No existen fases del plan de trabajo

+ Datos proyecto II

+ Presupuesto MNueva fase

+ Justificacién pres.

+ Objetivos Describa brevements la asignacién de tarzas para cada miembro del equipa de investigacién y del equipe de trabaje:

- Plan de trabajo

+ Financiacidn

+ Generar Anexo P

Flan de trabajo:

Lugar de realizacion:

La opcién eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacion. Si se pincha la
opcion “Modificar” o “Nueva fase” de la parte superior de la pantalla aparece un formulario donde
se puede dar de alta/modificar un registro con los siguientes campos:

- Nombre (obligatorio)

Mombre: ¥ |

\II.O | ver

Si se pincha la opcidn “Tareas” de la parte inferior de la pantalla aparece un listado de las tareas
asociadas a la fase.

Listado de tareas

Accidn Accién

Nombre Modificar eliminar

No existen tareas asociadas a la fase
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La opcién eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacion. Si se pincha la
opcién “Modificar” o “Nueva tarea” aparece un formulario donde se puede dar de alta/modificar
un registro con los siguientes campos:

- Nombre (obligatorio)
- Descripcion (obligatorio)
- Fecha inicio (obligatorio)

- Fecha fin (obligatorio)

Mombre: % |

Descripcion: %

Fecha Inicio: % | |

Fecha Fin: % | |

".Iro | ver

La opcidn eliminar permite borrar el registro seleccionado previa confirmacion

Si se pincha la opcion “Modificar” de la parte inferior de la pantalla principal de la opcidn “Plan de
trabajo” se puede modificar un registro con los siguientes campos:

- Describa brevemente la asignacion de tareas para cada miembro del equipo de
investigacion y del equipo de trabajo. (obligatorio)

- Plan de trabajo

- Lugar de realizacion

Describa brevemente |a asignacidn de tareas para cada miembro del equipo de investigacién y del equipo de trabajo: %

Plan de trabajo:

Lugar de realizacién:
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En esta ventana el usuario podrd introducir los datos de la financiacién del proyecto.

Menu

+ Datos generales

Financiacion del proyecto

+ Linea tematica
Proyecto:
prioritaria

+ Subvenciones

Entidad:
Anteriores NIF:
+
Personal Fecha BOE:
Predoctoral

Tipo de Proyecto:

Prusbas

Independiente
Entidad Prueba
U49005424 Estado:

2017-05-22 Denominacidn:

Borrador Entidad Identificador:

Convocatoria Investigacidn 2030 Cddigo Exp.:

186360

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacion pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

- Financiacion
+ Generar Anexo

Solicitudes de financiacidn
realizadas a otros
organismaos:

Proyecto subvencionade por
otre arganismo:

Si se pulsa la opcion “Modificar” aparece un formulario donde se pueden modificar los siguientes

campos:

- Solicitudes de financiacion realizadas a otros organismos

- Proyecto subvencionado por otro organismo
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Solicitudes de
financiacion realizadas a
otros organismos:

Proyecto subwvencionado
por otro organismo:

\Iro | ver
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6.1.16 Generar Anexo

Para poder presentar previamente la solicitud se debe generar previamente el anexo Il para que lo

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -

SIGES

pueda firmar el representante o gestor de proyecto autorizado para tal fin.

Nos pide generar el anexo, el cual se encontrara dentro de la pestaia Proyecto. Una vez cumplido

todas las validaciones, pulsaremos sobre continuar.

Inicio = Mis solicitudes = Mi Solicitud = Proyecto = Generar Anexo 1
m Avisos y validaciones del proyecto

+ Datos generales
+ Linea tematica
prioritaria

+ Subvenciones
Anteriores

+ Personal
Predoctoral

+ Estancia NIDA

+ Investigadores/as
+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Justificacion pres.
+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacién

- Generar Anexo

Proyecto: Plan pruebas DES

Tipo de Proyecto: Independiente

Entidad: Entidad pruebas Juan
NIF: HO07923113 Estado:
Fecha BOE: 2020-06-06 Denominacién:

Borrador Entidad

Convocatoria Investigacién

Identificador: 186723

Cddigo Exp.:

Listado de avisos y validaciones

El investigador principal se encuentra dado
de alto como investigador principal con
Aviso de invastigadores otros proyectos activos en el/los
rincipales en rgo ectos Aviso No superado expediente/s 20301117, 20311003,
princip proy 20311004, 20321080, 20321090, 20331002,
20331003, 20341003, 20341006.
Investigador: John Doe
El investigador se encuentra dado de alta
en mas de 4 proyectos en el/los
Aviso de investigadores en expediente/s 20301117, 20311003,
o ect%s Aviso No superado | 20311004, 20321073, 20321080, 20321086,
proy 20321090, 20331001, 20331002, 20331003,
20341003, 20341006. Investigador: John
Doe
Validacion de gastos indirectos| 2034 Validacion Superado
Validacion de viajes y dietas 2034 Validacion Superado
Validacién de Personal e
Anualidad 2034 Validacion Superado
Validacion de Material .
Inventariable Anualidad 2034 Validacion Superado
Validacién de investigador o
principal Validacion Superado

Pulsaremos sobre continuar y nos pedira si firmar o no firmar digiltamente dicho anexo.

Diescargar berrador anexo del proyvecto

Para finalizar con el proceso de generacidn del anexo del proyecte debe decidir si desea firmar digitalmente el anexo. S5i decide
no firmarlo digitalmente, el expediente no podra ser presentado telematicamente por el representante legal de la entidad.

Esta accion pondra en medo lectura el proyects.

Firmar digitalmente Mo firmar digitalmente
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Si seleccionamos Firmar Digitalmente hara el proceso Firma con Autofirma, si decimos que no,
simplemente se generara el anexo.

El anexo del proyecte fue generado el 17/05/2017 12:328 sin firma digital.

Descargar anexo del provecte

En caso de que desee modificar el contenido del anexo, debe de borrar el anexo generado v volver a generar tras los cambios
que precise. Para realizar la accidn debe pulsar el siguiente boten:

Borrar anexo del proyecto

Una vez generado el anexo, el proyecto queda en modo lectura, por lo que si se desea modificar
algo en el proyecto se debe borrar el anexo del proyecto, pulsando en el botén correspondiente.
Esto permite modificar los datos del proyecto y una vez modificado se debe volver a generar el
anexo.

6.1.17 Gestidon de CPG

En este apartado se permite presentar el certificado de previsién de gastos. Para que esta opcidn
aparezca, la solicitud debe estar en estado “Pendiente Recepcion Mem. Adaptadas” y el estado del
proyecto debe ser “Concedido”.

Se comprueba que:

e El sumatorio del importe de los gastos adaptados no sea superior al importe adaptado del
concepto general.

e El sumatorio del importe Adaptado no sea superior al importe Solicitado para ese afio.
e El sumatorio del importe Adaptado no sea superior al importe Concedido para ese afio.
e Siun Concepto tiene importe Solicitado, debe tener importe adaptado.

e Siun Concepto no tiene importe Solicitado, no debe tener importe Adaptado.

Si estas condiciones no se cumplen, no se permite continuar con el proceso.
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Mend

+ Datos generales

Presentar Certificado Prevision Gastos

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

+ Linea tematica
prioritaria
+ Subvenciones

Proyecto:
Estadao Proyecto:

Tipo de Proyecto:

Proyecto Independients ASOCIACION DE COLABORADORES CON LAS PRESAS
Concedido

Independiants

Anteriores Entidad: ASOCIACION DE COLABORADORES COM LAS PRESAS
+ Personal Becario .
NIF: G784265%6 Estado: Pte. Recepcidn Mem. Adaptadas
+ .
Estancia NIDA Fecha BOE: 2018-05-07 Dienominacién: Convocatoria de Investigacidn

Identificador:

118588

+ Investigadores

+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto [
+ Datos proyecto II
+ Presupuesto

+ Presupuesto adap.

Listado de responsables a firmar

Ningun responsable encontrado

Accién eliminar

+ Justificacién pres.
+ Objetivos
+ Plan de trabajo

+ Financiacién Localidad: ¥

+ Anexo generado

Continuar

Si se han superado las validaciones, para poder presentar el CPG es necesario informar de los

representantes legales que deben firmar el documento vy la localidad.

Listado de representantes a firmar

Apellidos NIF

Mingun representante encontrado

Nombre

Accion eliminar

Anadir Representante

Localidad: &

Al pulsar sobre el botén de Afadir Representante, aparecera una pantalla donde apareceran los
distintos representantes, siempre y cuando estén activos, asociados a la entidad ademas del

investigador principal.

Listado de representantes asociados a la entidad

Nombre

Daniel Gil Alvaro KOOCHK

Seleccionar

Volver
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Se podra seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se
quiera para anadir a todos los representantes que van a firmar el CPG.

Se podra también seleccionar unicamente al investigador principal para que firme el CPG.

Si no se selecciona ningun representante o la Localidad no es rellenada,al pulsar en el botén
continuar, aparecerd este aviso y se deberan subsanar para continuar con la presentacion del CPG.

« Debe anadir algun representante legal o investigadeor
» El campo Localidad es obligatorio

La siguiente pantalla permite descargar el documento del CPG o eliminarlo, también proporciona
informacidén, avisando de que para poder presentar el CPG de forma telematica, este debe ser
firmado previamente por todos los representantes asociados a él. Para poder realizar la firma
electrénica se debe seguir los pasos indicados en el punto FIRMA ELECTRONICA

Certificado de Prevision de Gastos generado sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcion de menu Firmar Docum vy ser firmado por cada uno de los
representante legales indicados en el CPG generado. Si desea realizar cambios debe eliminar el CPG,
registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de
mend.

Solicitud Generada

Accion Eliminar

Certificado Prevision Gastos ver Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Daniel Gil Alvaro 509857490

Cuando el documento ha sido generado pero aun no se ha presentado por registro telematico el
programa queda totalmente en modo lectura. Si se desea modificar nuevamente el presupuesto
adaptado se debe eliminar el documento CPG generado, modificar el presupuesto y volver a
repetir el proceso de seleccién de representantes y generacion de CPG.

Una vez firmado el CPG por todos los representantes asignados, aparecera esta pantalla:
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Certificado de Prevision de Gastos firmado sin presentar
Para proceder a la presentacion debe pulsar al botéon Presentar Telematicamente. Si desea

realizar cambios debe eliminar el CPG firmado, registrar los cambios que correspondan vy
proceder otra vez a su generacion desde esta opcian de menu.

Documento CPG

Documento Accién Ver Accién Accion

Descargar Eliminar

Certificado Prevision Gastos \er Descargar Eliminar

Listado de representantes a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Daniel Gil Alvaro KK HHK 29/01/2021

Presentar Telematicamente

Adicional de las acciones “Ver” y “Eliminar”, una vez firmado podrd descargar el documento
firmado .xsig en la Accién “Descargar”. Asi mismo, aparecerd el botdn “Presentar
Teleméaticamente” y para ello se deben seguir los pasos indicados en el punto 4.13 PRESENTACION
REGISTRO TELEMATICO.

Cuando se presenta por el registro electronico se cambia el estado del programa a “Pte. Validacion
Mem. Adap” y aparece la pantalla de confirmacién y aparece una nueva opcidon que permite
descargarse el documento generado.

El CPG ya no podra ser eliminado.
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Certificado de Prevision de Gastos presentado

El Certificado de Prevision de Gastos ha sido presentado por registro telematico v ya no se puede
proceder a su modificacion.

Solicitud Generada

Documento Accion Ver Accion Descargar
Certificado Prevision Gastos Ver Descargar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Daniel Gil Alvaro HHHHHHH K 29/01/2021
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6.2 Presupuesto adaptado
6.2.1 Adaptacion del presupuesto
En el caso de que se haya solicitado el certificado de previsién de gastos, por medio de este

apartado se podrdn introducir los datos de las diferentes anualidades. Puede haber hasta tres
anualidades dependiendo de la duracién del proyecto.

Se muestran los presupuestos solicitados y adaptados por cada anualidad.

Mi Solicitud = Proyecto = Presupuesto Adaptado E E o

Presupuesto del proyecto de investigacion 12 Anualidad (Adaptado)

Proyecto: Prushz

Estado Proyecto: Concedido

Tipo de Proyects Indspendisntz

Entidad: Prusbzs entidades MIM prushbas

MIF 532526601 Estado: Pte. Recepcion Mem. Adaptadas Identificador: 184837
Fecha BOE: 2017-05-22 Denominacion Convocatoria Investigacion 2030 Codige Exp.: 20301036

Memariz Técnicz Adaptada. Modificacionss técnicas precisas en
|z zolicitud (znexo II) parz edaptarlz = |z propusstz de
concesian, teniendo en cuenta que no se podran alterar los
ohjetivos propuestos ni cualquiera de los contenidos objeto de
valoracidn especifica presentados en el citado anexo I (¥): &

e
(*) 5i precizara de més espacio para explicar las medificaciones técnicas necesarias para |z adaptacién a |2
propuesta de concesion, elabore un documents y sibzle a la aplicacion SIGES mediante la opcidn "Adjuntar
Documn.” con el nombre de "Anexo 2 |2 Memoriz Técnice Adaptads”
Concepto Solicitado Adapiade Accion Modificar  Accion Eliminar
GASTOS DE PERSOMNAL [} 8 0
Contratos 0 o€

Mo existen gastos de Personal Contratado asocizdos al proyecto

Contratos de formacion (Incluye
Predoctorales)

Mo existen gastos de Becarios asociades al proyecto

Concepto Solictiado Adapiade Accion Modificar  Accion Eliminar
MATERIAL INVENTARIABLE o o

Mo existe material inventariable asociade al proyecio

Concepto Solicitado Adaptado Accion Modificar  Accion Eliminar
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 234 € 100 €
Material fungible 0c ac

No existe material fungible zsociade al provecto
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Concepto Solictado Adaptado Accién Modificar Accién Eliminar
Publicaciones o€ s5¢€
|pub|l | o€ | S€ | Maodificar | Eliminar |

Nueva Publicacion

Concepto Saolicitado Adaptado Accién Modificar  Accién Eliminar
Viajes y dietas s5€ i5¢€
2) Inherentes a la ejecucion 4€ oE

b} Para la difusion de resultades

Nuevo Inherentes a la Ejecucion

Solicitado

0<

sifu | 0E |

10 €

Maodificar

| Eliminar

Nuevo Difusion de resultados

Concepto Saolicitado Adaptado Accién Modificar  Accién Eliminar
c} Estancia avalada por NID& 1€ 5€
Manutencién 1€ s€ Maodificar
Transporte 0e oe Modificar
Concepto Solicitado Adaptado Accién Modificar  Accién Eliminar
Otros gastos o€ o€

No existen otros gastos asociados al proyecto

Concepto Saolicitado Adaptado Accién Modificar  Accién Eliminar
TOTAL COSTES DIRECTOS 1.725 € 2.220 €
TOTAL COSTES INDIRECTOS 1€ 1€ Maodificar
TOTAL POR ANUALIDAD 1.726 € 2.221 €
No existen otros gastos asociados al proyecto

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

Se deberd indicar en el campo Memoria Técnica Adaptada, las modificaciones técnicas que se
adaptan a la propuesta de concesion, pulsando en el botén Modificar.

Memaria Técnica Adaptada. Modificaciones técnicas
precisas en |z solicitud (anexo II) para adaptarla a la
propuests de concesign, teniendo en cuents gue no se
podran alterar los chjetives propuestos ni cualquiera de
los contenidos objeto de valoracién especifica
presentades en el citado anexo I1 (¥): &

(*) Si precisara de mds espacio para explicar las modificaciones técnicas necesarias para |z adaptadidn a la
propuesta de concesién, elabore un decumenta v sibale a la aplicacién SIGES mediante |a epcidn "Adjuntar
Docum.” con el nombre de "Anexo a la Memoria Técnica Adaptada”

Este campo debe informarse para poder generar el documento CPG
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- Mi Solicitud > Proyecto = Presentar CPG

Sistema de Gestidn
de Subvenciones -
SIGES

EEo

Avisos y validaciones de la solicitud

Prusba
Concedide

Proyecto:
Estado Proyecto:

Tipo ce Proyecto:

Entidad:
MNIF: 532526600
Fechz BOE: 2017-05-22

Independiente

Pruehbas enticaces MIM prusba

Estado:

Denominacidn!

Pte, Recepcion Mem. Adzptadas

Convocateria Investigacién 2030

184837
20301036

Identificador:

Cédige Exp.:

Walidacion de Memoria
Adaptada

Listado de avisos y validaciones

2030 Walidacidgn

Mo superado

El campo: Memoria Técnica Adaptada.
Modificaciones Técnicas, es obligatorio,

= Mo ze pusde pressntar 2l certificado de previsidn de gastes va qus no se han superado todas lzs validaciones

Del mismo modo, saltaran el resto de las validaciones configuradas para la convocatoria:

Avisos ¥ validaciones de la solicitud

Proyecto:
Estado Proyecto: Concedida

Tipo de Proyecdta:

Ertidad:
MIF: EE4201521
Fecha BOE: 201%-05-07

Frovecta prusba

Independiente

ACCIONES DE FAMILLAS NUEWVAS

Estada:

Cenaminacion:

Pte. Recepcidn Mem. Adaptadas

Conwocataria de Investigacian

Identificador: 119541

Cadigo Exp.: 20351021

Avisofvalidacion

Awiso del adaptado menor
gue el concedido

Listado de avizos y validaciones

2035 Ayiso

Mo superado

Mensaje

El sumatario del importe de los gastos
adaptados es inferior al importe
concedido del proyecto en el afio (2035).
El importe concedido es (4000.0 euros) v
el adaptado (2150.0 euros). La diferencia
entre ambas cuantias es de (850.0
EUrOs)

walidacidn de conceptos

2035 Walidacidn

Mo superado

El concepto "Material Inventariable" en el
afio "2035" tiene importe solicitado, por
lo que debe tener importe adaptado

« Mo se puede presentar el certificado de previsidn de gastos ya que no se han superado tadas las validaciones

Para anadir nuevos gastos se pulsa en Nuevo del tipo de gasto deseado y aparece una pantalla
como la siguiente. Esta accidon no se mostrara para conceptos generales que no tengan cuantia

solicitada.
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Tipo de Gasto: [Personal Contratado
Concepto: ¥
4
Solicitado(£): |: |
Adaptada(€]: | |

El subconcepto se creard con la cuantia Solicitada a 0 y el correspondiente importe introducido en
importe Apaptado. El nuevo subconcepto se creard también en el resto de anualidades con el
Solicitado a 0. En dichas anualidades solo bastara usar el botdn de “Modificar” para informar su
cuantia adaptada.

Si se pincha la opcién “Modificar” aparece un formulario donde se puede modificar un registro con
los siguientes campos, El “Tipo de Gasto” y el “Concepto” no son editables y solo podremos
modificar la cuantia adaptada.

- Tipo de gasto

- Concepto
- Solicitado
- Adaptado
Tipo de Gasto: |Eec.-'.r-:)3
Concepto: pre
e
Salicitado(€): |: |
Adaptada(€): |500 |

Esta accion de Modificar solo se mostrard en subconceptos cuyos conceptos generales tengan
cuantia solicitada.

Se podrd también eliminar un Subconcepto, solo para Subconceptos creados nuevos durante esta
fase de adaptacién.
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iEsta seguro de eliminar el registro?

Concepto 12 Anualidad 22 Anualidad 32 Anualidad

Prueba 50 € 0€ 0€

Aceptar Cancelar

6.2.2 Presupuesto adaptado (seguimiento)

Una vez el expediente haya pasado a ‘En seguimiento’ desde esta opcién de menu podemos
visualizar la columna de importe modificado, que mostrara la Ultima cuantia autorizada para cada
Concepto y Subconcepto.

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Proyecto > Presupuesto Adaptado

+ Gestion de CPG

6.3 Datos entidad

(1]

Concepto Solicitade Adaptado Modificado
GASTOS DE PERSONAL 28.970 € 24.987 € 24.357 €
Contratos 28.970 € 24.987 € 24.357 €
Personal investigador temporal 28.370 € 24.337 € 24,357 €
‘Concepto Saolicitado Adaptado Modificado
Contratos de formacién (Incluye Predoctorales) 0E o€ o€
Mo existen gastos de Becarios asocizdos 2l proyecto
Concepto Solictiade Adaptado Modificado
MATERIAL INVENTARIABLE 3.145 € 295 € 325¢€
llicencia de pagusts estadistico endnats 295 € 95 € 295 €
liczncis estadistica stata 750€ o€ 0€
ordenador de measz 2.100 € o€ 0€
subconcapto nuevo o€ o€ 30€
‘Concepto Saolicitado Adaptado Modificado
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 9.747 € I 9.157 € 8.957 €
Material fungible 2.847 € 2.847 € 2.047 €
test de medicién =n saliva 2.847 € 2.847 € 2,047 €

Esta opcidn permite consultar en modo lectura los datos de la entidad solicitante de la solicitud.

Las pantallas de consulta son las mismas que las del apartado 3.4.1.1.
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6.4 Gestion de Anexos

La aplicacion permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es superar
los avisos y validaciones en caso de que estén configurados para la convocatoria. Dichos avisos y
validaciones son los siguientes:

Debe existir el proyecto

Debe existir el presupuesto para todos los aiios del proyecto
Deben existir gastos asociados a todos los presupuestos
Debe existir investigador principal

Deben existir gastos indirectos para todos los anos del proyecto. Estos no
pueden superar el porcentaje del presupuesto configurado para la
convocatoria.

Los gastos de viajes y dietas no pueden superar el porcentaje del presupuesto
configurado para la convocatoria.

Debe estar generado el Anexo Il
Debe estar informado el Cédigo Postal de la Entidad
Debe estar informado el medio preferente de comunicacion con la entidad.

Los conceptos Gastos de personal y Material inventariable no pueden tener la
primera anualidad vacia, si la segunda y/o tercera anualidad tiene valor
distinto de cero

Proyectos en los que el investigador principal también estd dado de alta.

Si un investigador esta dado de alta en mas de una cantidad de proyectos
determinada, listado de dichos proyectos.

Si no se superan las validaciones aparece la siguiente pantalla con los avisos y validaciones con lo
gue se debe modificar para poder presentar la solicitud.
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Inicio = Mis solicitudes = Mi Solicitud > Gestion de Anexos w

Menu

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad . .

Entidad: Entidad pruebas Juan
+ Proyecto i i

NIF: H07923113 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186723
+ Representantes L ) L o

Fecha BOE: 2020-06-06 Denominacion: Convocatoria Investigacion Cadigo Exp.:
+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum. Listado de avisos y validaciones
+ Presentaciones

Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje

El investigador principal se encuentra dado de
alto comao investigador principal con otros
proyectos activos en el/los expediente/s
20301117, 20311003, 20311004, 20321080,
20321090, 20331002, 20331003, 20341003,
20341006. Investigador: John Doe

Aviso de investigadores

L Aviso No superado
principales en proyectos

El investigador se encuentra dado de alta en
mas de 4 proyectos en el/los expediente/s
Aviso de investigadores en Aviso No superado 20301117, 20311003, 20311004, 20321073,
proyectos 20321080, 20321086, 20321090, 20331001,
20331002, 20331003, 20341003, 20341006.
Investigador: John Doe

El anexo vinculado al proyecto debe ser
Generacion Anexo 11 Validacion No superado generado para proceder a la presentacion de la
solicitud.

Codigo postal de la entidad Validacion Superado

* No se puede presentar la solicitud ya que no se han superado todas las validaciones

En caso de superar las validaciones aparece la siguiente pantalla y se puede pulsar el botdn
“Continuar” para seguir con el proceso.

Listado de avisos y validaciones

Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje
El investigador principal se encuentra dado de
alto como investigador principal con otros
Aviso de investigadores Avi N d proyectos activos en el/los expediente/s
principales en proyectos vise 0 superado 20301117, 20311003, 20311004, 20321080,
20321090, 20331002, 20331003, 20341003,
20341006. Investigador: John Doe
El investigador se encuentra dado de alta en
mas de 4 proyectos en el/los expediente/s
Aviso de investigadores en Aviso No superado 20301117, 20311003, 20311004, 20321073,
proyectos P 20321080, 20321086, 20321090, 20331001,
20331002, 20331003, 20341003, 20341006.
Investigador: John Doe
Generacion Anexo 11 Validacion Superado
Codigo postal de la entidad Validacion Superado

Continuar

En la siguiente pantalla aparecera el listado de Representantes y la opcidén de afiadir un o varios
representantes legales que firmardn la presentacion, asi como la localidad y las distintas
autorizaciones por las que la DGPNSD acceder a los datos.
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Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos Domicilio Accion eliminar

Ningun responsable encontrado

Localidad: % [Madrid

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativae Comun de las
Administraciones Plblicas, v en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas para consultar los datos gue abajo
indico, a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, cuyo Reglamento Técnico se aprabd por Orden PRE/3949/2006,
de 26 de diciembre. Si el solicitante no otorga la autorizacidn de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario
adjuntar la documentacidn requerida.

Autorizo |a consulta DNI representante legal de |la entidad
Autorize la consulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de la entidad
Autorize la consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de la entidad

Autorize |la consulta Datos domicilio fiscal de la entidad

Si el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario adjuntar la
documentacidn requerida.

Continuar

Como no existe ningln representante en el listado, pulsaremos sobre el botédn ARadir
Representante y nos aparecerd el listado de representantes asociados a la solicitud, siempre que
estén activos (ver Representantes).

Listado de representantes asociados a la entidad

Pedro Martinez 23311888p Seleccionar

Volver

Seleccionamos los que deseemos y nos apareceran ya en el listado de Representantes a Firmar.

Introducimos la localidad, seleccionamos las opciones que veamos oportunas y pulsamos sobre el
botdn continuar.
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Nos aparecera esta ventana con la solicitud generada y el listado de representantes legales a
firmar, donde nos indica que para presentar telematicamente dicha solicitud, tiene que ser
firmada por todos los representantes.

Solicitud generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcion de menU Firmar Docum v ser firmada por cada uno de los
representante legales indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la
solicitud, registrar los cambios que correspondan vy proceder otra vez a su generacién desde esta
opcion de menu.

Solicitud Generada

Documentos Accion Ver Accion Eliminar

Selicitud Ver Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

MNombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedro Martinez 23311888P

Cuando se genera el documento la solicitud pasa a estar en modo lectura, no pudiendo
modificarse nada en la solicitud. Si se quiere modificar algo dentro de la solicitud se debe eliminar
la solicitud generada, corregir lo que fuese necesario y volver a realizar el proceso de seleccion de
representantes y generacion de anexos.

Volvemos a la pestafia Firmar Documento donde nos aparecera la solicitud para firmar.

Lista documentos pendientes de firma

Entidad: Spincla

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

+ Proyecto

+ Representantes

+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.

NIF: PRRDES5TH Estado: Bomadior Entidad Identilicador: 1B5183

Fecha BOE: Desnominaciin: Conmvocatora Investigacion 2030

- Lista documentos pendientes de firma
+ Presentaciones

+ Gestion de Anexos

Solicitud War Firmar

Pulsamos sobre el botdn firmar y comenzard el proceso de AutoFirma. Una vez finalizado
aparecera esta ventana.

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento Descripcion Accion ver Accion Firmar

Mo se ha encontrade ningdn decumento pendiente de firma
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Una vez realizada la firma por todos los representantes requeridos, en la pestaia de Gestion de

Anexos ya nos permitira presentar la solicitud telematicamente.

+ Datos Solicitud

Presentar Solicitud

+ Datos Entidad
+ Praoyecto
+ Representantes

Entidad: Spinala

Fecha BOE:

Tbentificador:

+ Gestores Proyecto

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones

Solicitud firmada sin presentar

a su generacién desde esta opcidén de menu.

Solicitud Generada

Solicitud Wer

Para proceder a |a presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea realizar
cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez

Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

ra
%)
%)

Pedro Martinez 11888P

17/05/2017

Presentar Telematicamente

Pulsamos en Presentar Telematicamente y comenzara el proceso de Presentacién por Registro

Telematico.

Una vez realizada la presentacion por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion

de la presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada.

Presentar Documentacion Registro Telematico

Enliclasd: Spimala

NIF: PEBDESSTH Estadio: Bomrador Entidad Identilicador:

Fecha BOE: Densminaciin: Comvocatora Investigacion 2030

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO
CORRECTAMEMNTE EM EL REGISTRO ELECTROMICO:

N? de entrada: 201 755200000706

Fecha y hora: 2017

Oficina en la que s& ha presentado: 555

6.5 Firma Electrdnica

6.5.1 Pasos previos a la firma

Cualquier firma realizada desde la aplicacion hard uso de un certificado digital para la realizacion
de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNle asociado al NIF correspondiente.
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Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicaciéon puede realizar la firma de la siguiente
manera:
- Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

A continuacién, se describe la compatibilidad de los navegadores mas usados:

AutoFirma

Navegador

Internet Explorer versién 11 o
superior sin vista de
compatibilidad

Internet Explorer versién 11 o
superior con vista de
compatibilidad

Internet Explorer 10 o anterior

Google Chrome

Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

A continuacidn, se describiran en el siguiente apartado los requisitos de instalacién del AutoFirma.

6.5.2 Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacién mediante AutoFirma necesita la instalacion previa de ésta
en su sistema. La aplicacién detectara si la aplicaciéon aun no ha sido instalada mostrando el

siguiente mensaje de error:
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Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe |a guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalaciéon de la aplicacidn:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

N\

portal

Buscar
administracion electrénica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar elecirénicamente v ofras ufilidades o documentos.

AutoFirma (17/05/2021)

. Aplicacién de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y
avtofirm(a Transformacion Digital. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite |a firma en paginas de
Administracion Electronica cuando se requisre la firma en un procedimiznto administrativo.

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows G4 bits
» AutoFirma para Linux

» Autofirma para MacOS

Desde esta pagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo sera necesario la apertura del
fichero zip y ejecutar el fichero ejecutable de AutoFirmade la version correspondiente para la
instalacion.
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g @

Asistente  Informacidn

g AutoFirmazip - WinRAR (copia de evaluacicn)

Archive  Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda

W Y

Afadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar  Buscar

M 4 %

Buscarvirus Comentaric  Auto extraible

-

m § AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimido 45.644.020 bytes
Tamafoc Comprimido  Tipo Modificac

=
Carpeta de archivos
389.828 365487 Adobe Acrobat Do...

45254192 45219397 Aplicacion

MNombre
25/02/201

mAF_manual_instala(ion_usuarios_ES.pdf
[E AutoFirmal 4.2.exe

4| i
EFm Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
—— — .

6.5.3 Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacién de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 5.6.2 Instalacidon de AutoFirma) y cumpliendo

los requisitos para la ejecucion del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste, Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargdrselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

Una vez que se pulse Firmar nos aparecerda un mensaje de alerta informando de que se ejecutara

AutoFirma.
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Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

- Chrome:
Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270, 58167 8v=18udsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

ChProgram Files (xB6MNAutcFirmahAutoFirmatAutoFirma.exe ffservice?
ports=62110,51270 58167 8v=18udsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg

5i no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
atague a tu sistema. Pulsa la opcion "Mo hacer nada” a menos gue hayas
iniciado la selicitud de forma explicita.

__| Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacion Mo hacer nada

Se debe pulsar a Ejecutar aplicaciéon

- Firefox:

. -~
Lanzar aplicacion u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enwviar a:

Elegir una aplicacién

[T Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.
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Una vez seleccionada la aplicacién AutoFirma se pulsa en Aceptar

- Internet Explorer:

r Al
Internet Explorer Iﬂ

iDesea permitir este sitio web para abrr un programa
en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccidn: afirma:/fservice/7 -
ports=64569, 59605, 53067 &v=1&idsession=0B =

Preguntar sismpre antes de abrr este tipo de direccian

Permitir ] [ Cancelar

pero puede daniar el equipo. Mo lo permita a menos que corfie

|®| Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
L
= en el orgen del cortenido. ;Qué riesgo existe?

L )

Se debe pulsar a Permitir

Tras permitir la ejecucién de la aplicaciéon de AutoFirma, nos preguntara que certificado queremos
usar para la firma digital:

Dilogo de Seguridad )

Seleccione un certificado (:) (1] o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

' .‘i} NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar
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Se seleccionard un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.

6.6 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacion por registro telematico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la
presentacion se debe pulsar el boton “Presentar por Registro Telematico”.

Presentar Solicitud Registro Telematico

Entidad: Spinela

Entidad Identilicador: 185183

NIF: POEDESSTH

Fecha BOE:

catoeria Investigacitn 2030

Atencion, va a proceder a presentar en el registro telematice, previa firma digital de la peticién, para
ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital de la peticion se hara a traveés de la aplicacion AutoFirma del Ministerc de Hacienda y
Administraciones Fublicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa

AutoFirma puede descargarselo agui.

Ha cancelado la accion de firma. Por favor, vuelva a intentarlo.

Do
Solicitud - Convecatorias de Ayudas de la DGPNSD. Proyectos de Investigacion - 2030
A
Remitenta:
MNIF 23311B88P NOMBRE PEDRO JOSE MARTINEZ LOPEZ
A
Peticién Registre Telemalios:
<ns2:elementoSelicitud xmins:ns2="http://wwnw.msssi.es/Regtel/2015/1"> <datos>
<tipoRegistro>=E</tipoRegistro cina>=9%9</oficina esting > E04601905</destino =
<interesados> <interesadoluri =< tipoDocumento > 1< /tipeDocumento =
<numercDocumento > PRE0ES57H</numeroDocumento >
< razonSocial > Spinola</razonSocial > < representante > < representanteFisico >
<tipoDocumento > 2<//tipoDocumento >
<numercDocumento> 2331 1888P</numeroDocumento > < nombre > PEDRO JOSE</nombre>
<primerApellido>MARTINEZ </primerApel lid -
<segundoApelli LOPEZ </segundoapellido = </representanteFisico > </representante =
< /interesadoluridico> </interesados> <tipofsunto>TSUB< /tipofsunto > A

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telematico se procedera a la firma de la peticion a
registro telematico, ya sea a través de AutoFirma (como indica el punto 5.6.3 Firma con
AutoFirma).
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Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacién.

L& SOLICTTLAR §E HA PRESENTADD CORARECTAMENTE
EN IL ATGISTRO DLECTRGMICH:

W de entradar 2OLEFFSE0G10T
Fache y bprs J036-08- 1% 16 T8 19,000

Oficing an bs que s hs presentada: 599
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