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En aquest document es descriu el funcionament de la Plataforma i ’enviament telematic de
les sol-licituds per els investigadors interessats en les ajudes de recerca de la Fundacid

adacid
‘Infermeria i societat

Introduccio

Infermeria i Societat (http://www.infermeriaisocietat.cat/).

Per I'enviament de les sol-licituds cal omplir el formulari (PDF) seguint les instruccions de les
bases, per omplir i enviar aquest formulari és necessari tenir instal-lat a I'ordinador el

Enviar sol-licitud

programari Adobe Acrobat Reader.

Si no teniu el programari Adobe Acrobat, el podeu descarregar des de la seglient adreca:

https://get.adobe.com/es/reader/

Per a poder descarregar el formulari de sol-licitud, ho podeu fer des de la seglient adreca:

https://bdrecerca.infermeriaisocietat.cat/sollicituds/form

Omplir el formulari

Una vegada descarregat el formulari aquest s’ha d’omplir obrint I'arxiu

sol-licitud.pdf” amb el programari Adobe Acrobat Reader.

Obri el formulari i apareixera un document com el que es mostra:

[E] COMVOCATORIA DA NIDES & BROJECTES O AECERCA DL COLLPG] OFICIAL DE TTPLOMATE DNFERMERIA DE BRRCELOMA - Adube dcrchies Resder D
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CORVOCATORIA

L
i;fermeria i societat

Document num. 1
1.1. Sol-licitud d'ajuda - Projecte de Recerca

Fresentat per |'Investigador Frncipaliresponsable

T B2

@

Nim di regetoe:

() Unic centre
O Multicentric

1. Identificacio del centre:

Cognoms: Nom:

DNI/NIE. [ “ Any de nalxement:

Num. Cal-legiada: [

2 Titulacio académica:

O Infermeria

O Altres

3G Gl 3
3 BCECEMIE () Diplomatida () Graduatida

O Master O Doctor/a

TITOL DEL PROJECTE:

Linia de recerca prioritéaria Fundacid Infermena i societat.
(Nimera de la linia de recerca, llegir bases)

7. Duracid del projecte
{n” de mesos| =

IiZmasns -|

| 8. Num. total d'investigadors:
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En aquest document podra visualitzar una série de camps que sén obligatoris, es poden distingir
perque estan marcats amb una linia de color vermell:

Cognoms:

El formulari conté 48 pagines, a continuacié es descriuen aquells aspectes importants de cada
una d’elles.

Depenent de les dades introduides pot haver més camps obligatoris.

Per exemple, al introduir el nimero d’investigadors del projecte, sera necessari incloure el
curriculum (CV) de cadascun dels investigadors.

Molts dels camps de formulari estan validats per assegurar-nos d’introduir dades fiables.
Trobara camps de formulari que li permetran incloure arxius adjunts al document, com per
exemple els curriculums dels investigadors o I'informe del CEIC.

Tots els camps obligatoris han de ser complimentats per a poder enviar el formulari.
Pagina 1:
ot

‘Infen'neria i societat

Kiim. de regtre.

3 Unic centr
1.1, Solficitud d'ajuda - Projecte de Recerca O Muticantric

Presentat per Mnvestigador Frincipaliresponsabie
=

1. Identificacia del centre:

Cognoms: | |Nam:
DMINIE: IAu-_.- de naixement: || Mim_ Col legiada. |
2 Thulacid académica: r’:) Il 0 Alres

Ao acackac (0) Diplomatida (7) Graduatida (7)) Master () Doctoria

TiTOL DEL PROJECTE:

Linia de recerca prioritania Fundacio Infermeria i societat
{Nimero de la lina de recerca, legir bases)

7. Durace del projects: [ j |e iz, total dinvestigadars

{n® de mesos)
9. Centre de mvestigadoria. |

10 Departament/aerveilunitat |

11. Organismefinstiucd: |

Teléton mabil-
{mwestigador principal)

Coreu eloctrbnic.

Adreca postal. |

Codi Postak [

{Les dades contingedes en aquest document seran nformatitzades).

La linia de recerca prioritaria haura de tenir el nimero d’una de les linies que es presenten a les
bases de la convocatoria.

Atencié: Es molt important introduir una adreca de correu electronic accesible per

I'investigador principal.
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Pagina 3

[ ]
I daci Rum ce regatre:
il.nfermerla I socletat

1.3. ¥ B? de I'Autoritat que it
(Ajustar-se a una pagina)

al'Or

n.|

|
ont: | |

Cérrec: |

Crganisme: |

NIF de I'Organisme: |

Signatura de |'Autoritat que repres=nta legalment a 'Organisme:
=

|a|

(Lee dades contingudes en aguest document seran informatitzades).

Cal que I’Autoritat que representa legalment I'Organisme signi digitalment i posi la data en

aquest formulari, una vegada omplert per part de l'investigador principal. Sense aquesta
signatura no sera possible fer I’'enviament de la sol-licitud.
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Pagina 17-18
C d

‘Infen‘neria i societat
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Pla de treballi  Detabeu les st2oes de desemvaiupament, b dstribecid detalada de tasgues)
ACCMATAES | 45 FUSPONSILIE 00 CIEIE0AA e S £OM B CTHAOGIATS Previss
[AJuszar-se a 2 pagines]

Caldra que el Pla de treball sigui redactat, no es poden adjuntar arxius sobre el pla de treball a
cap apartat de la sol-licitud.

Pagina 26

Aguesta pagina permet només un adjunt, per tant, s’haura de crear un PDF Unic amb tots els
documents que s’hagin d’adjuntar en aquesta pagina.

Exemples: autoritzacions de la Direccio d’infermeria i CEIC d’altres centres de projectes
multicentrics o informes favorables del Coordinador del Programa de Doctorat del
Departament en el qual s’esta realitzant els estudis de tercer cicle.

.. Nam. de regestre:
Infermeria i societat

Document nim. 4

INFORME DE LA COMISSIO ETICA D'INVESTIGACIO CIENTIFICA (CEIC)

_cl) Adjuntar arxiu

Manual del investigador principal
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Pagina 27-42.

Aquestes pagines del formulari, s’'omplen de forma automatica amb les dades de la sol-licitud.
L'investigador principal revisara i eliminara totes les dades identificatives relacionades amb el
centre o centres on es fara el projecte, aixi com els noms tots dels investigadors que formen part
de I'equip investigador.

Recordeu també que a la pagina 47: 5. Annexes: Full consentiment informat, registres, dades
rellevants, instruments de mesura, guid entrevistes, tampoc es poden introduir dades
identificatives relacionades amb el centre o centres on es fara el projecte, aixi com els noms
tots dels investigadors que formen part de I'equip investigador.

Tal i com posa a les bases de la convocatoria punt 10.1. si es detecten dades identificatives a la
sol-licitud en el procés de I'avaluacié, la sol-licitud sera EXCLOSA automaticament.

Pagina 48

Cal adjuntar els curriculums vitae abreujats (CVA) de tots els investigadors, que han de tenir les
seglients caracteristiques: Format CVA de la FECYT (Fundacién Espafiola para la Ciencia y la
Tecnologia) a través del seglient enllag:

El manual per a poder |utilitzar aquesta plataforma és el seglient:

Enviar el formulari
Per poder enviar el formulari aquest ha de complir les seglients condicions:

- Tots els camps obligatoris han d’estar complimentats de forma adequada.

- L’enviament del formulari ha d’estar dintre del periode de enviament de sol-licituds
(veure cronograma).

- Els curriculums i annexos a la sol-licitud han d’estar inclosos al formulari.

Una vegada complimentades les condicions podra enviar el formulari mitjancant el boté
“Enviar” que apareix a la primera pagina del document:

Netejar Enviar

Si vol tornar a complimentar tot el formulari i netejar el contingut de tots els camps pot fer clic
al boto “Netejar”.

Al fer clic al botdé “Enviar” i si tot esta complimentat correctament es procedira a I'enviament
del formulari.

Atencio: L’enviament del formulari pot trigar en completar-se, tot dependra de la quantitat de
dades i arxius adjunts al formulari i de la seva velocitat d’internet, Acrobat Reader mostra una
barra de progrés mentre s’envien les dades.

Si hi ha algun problema o no es compleixen les condicions se li mostrara un document PDF amb
el motiu, li recomanem que llegeixi les bases.

Manual del investigador principal
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Una vegada enviada la sol-licitud i si totes les condicions es compleixen, se li mostrara un
document PDF on podra visualitzar un nom d’usuari i contrasenya creat automaticament per
gestionar la seva sol-licitud. Aixi com el nimero de referéncia de la seva sol-licitud.

Atencié: Recomanem desar el document PDF de resposta amb el nom d’usuari i contrasenya,
(amb aquest usuari i contrasenya podra gestionar la seva sol-licitud i visualitza I'estat des de la
nostra Plataforma).

Manual del investigador principal
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Infermeria i societat

Gestio sol-licitud a través de la plataforma

Per portar un seguiment i gestié de la seva sol-licitud
pot fer-ho a través de la plataforma “Gestié BD Ajudes
Recerca”.

Per poder accedir a la plataforma ha d’introduir el seu
nom d’usuari i contrasenya (creats en el moment
d’enviar la sol-licitud) al formulari de la segilent
adreca:

https://bdrecerca.infermeriaisocietat.cat/users/login

La plataforma és accessible amb qualsevol navegador
modern (Firefox, Edge, Chrome, Opera, ...) des d’un
ordinador, tauleta electronica (tablet) o mobil
d’dltima generacié (SmartPhone).

£ Gesti6 BD Ajudes Recerca

®
Fundacié .
Infermeria i societat

Inicieu sessid per entrar a la gestic.
Usuari 5
Contrazenya %

Iniciar sessid

He oblidat la meva contrasenya

Si per qualsevol motiu ha perdut el seu nom d’usuari i contrasenya, pero, té accés al correu
electronic del investigador principal, pot recuperar el seu nom d’usuari i contrasenya mitjangant

I’enllag: “He oblidat la meva contrasenya”; o I'adreca:

https://bdrecerca.infermeriaisocietat.cat/users/recorda

El meu perfil
Una vegada dintre de la plataforma podra modificar la seva contrasenya o el correu electronic
associat mitjancant el boté de la cantonada superior esquerra:

e PR-17/2018

Lola LOLA

& Investigador/a principal

El meu perfil Tanca sessio

El boté “El meu perfil” li permetra modificar la contrasenya i correu electronic associat al seu
usuari. El botd “Tancar sessid” li fara sortir de la plataforma desconnectant el seu usuari.

Manual del investigador principal
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Menu principal
A la part esquerra en format de columna podra visualitzar el menu principal de la plataforma,
des d’on podra accedir als diferents apartats de la plataforma (descrits a continuacid).

[ sollicituds

! Difusio

Sol-licituds
Des d’aquest apartat pot visualitzar I'estat de les sol-licituds enviades (enviades mitjancant el
formulari de sol-licitud descrit anteriorment) en una llista.

En aquest llistat podra visualitzar les seglients dades:

- Codi PR de la sol-licitud.
- Nom del projecte, centre e investigador principal.
- Estat de la sol-licitud :
o Sol-licitud enviada
o Sol-licitud exclosa
o Sol-licitud pendent d’esmena
o Sol-licitud en avaluacio
- Total de I'import sol-licitat i I'import aprovat
- Data d’enviament de la sol-licitud
- Botons d’accions

Per cada sol-licitud enviada podra visualitzar diferents botons en el

) [8 Document PDF
llistat.

Botd “Document PDF” de color verd: Aquest boté li permet
descarregar el formulari de sol-licitud enviat per voste amb el codi PR
assignat. Aquest document li servira per si ha de fer alguna esmena
(Llegir bases de la convocatoria). També pot descarregar una part del document fent clic a la
fletxeta inclosa dintre del botd.

%) Linia de temps

Boto “Visualitzar dades” de color taronja: Aquest botd li permet accedir a la fitxa i al detall de
la sol-licitud (descrita a continuacid).

Boto “Linia de temps” de color blau: Aquest botd li permet visualitzar les accions fetes sobre la
seva sol-licitud en format de linia de temps.

Manual del investigador principal
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Fitxa de la sol-licitud

Dintre de la fitxa de la sol‘licitud podra trobar
diferents quadres on consultar les dades de la
sol-licitud. Aquets quadres els pot distingir perque
tenen una linia de color verd a la part superior:

- Informacio general del projecte
On podra consultar la informacié general
del projecte, aixi com descarregar el
document PDF de la sol-licitud.

- Annexes al document PDF

10

i Informacio general del projecte

HOla

PR

Data d'enviament
Centre

Estat

N° linia de recerca
Duracio

N d'investigadors
Paraules clau
Total sol-licitat

17/2018

03/05/18 8:31h.

us

Sol-licitud pendent esmena
2

12 Mesos

1

hoal

1.100,00 €

[ DocumentPDF  ~ | D Linia detemps

Des d’on podra descarregar per separat o en conjunt els annexes inclosos al document

del formulari de sol-licituds.
- Investigador Principal (IP)

On podra consultar la informacié general del investigador principal.

- Dades investigadors

On podra consultar la informacié general del curriculum de cada investigador que

participa en el projecte.

Per una altre part trobara el quadre “Annexes convocatoria” des d’on podra enviar els annexes

de convocatoria que calguin (llegir bases):

% Annexes convocatbria Pes maxim de pujada per arxiu: 32 MB

Annexes de la convocatdria: Canvi investigador, canvi pressupost, prorroga, ...

Mo s’ha trobat cap arxiu relacionat en aquest projecte.

Tipus d’annex...

Examinar... Mo se ha seleccionado ningiin archivo.

B Adjuntar arxiu [

Des del boté: = ; pot descarregar els document dels annexes en format Word.

Descarregar annex 2: SOLLICITUD DE PRORROGA

BEEHEHEBBBE

Descarregar annex 3: CANVIS EN EL PROJECTE INICIAL

Descarregar annex 5: MODIFICACIO DE PRESSUPOST

Descarregar annex 1: RETORN DE LAJUT | RENUNCIA DE UAJUT REBUT

Descarregar annex 4: CANVI DE LA/LUINVESTIGADOR/A PRINCIPAL

Descarregar annex 6: RETORN DE LA QUANTITAT CONCEDIDA ANULAMENT NO UTILIZADA
Descarregar annex 7: RETORN O UTILITZACIO DEL PRESSUPOST SOBRANT AL FINAL DEL PROJECTE
Descarregar annex 8: CANVI DE LEQUIP INVESTIGADOR RESPECTE AL PROJECTE INICIAL

Una vegada descarregat i complimentat I'annex desitjat el pot pujar seguint els seguents

pasos:

1. Seleccioni el tipus d’annex que vol enviar-nos des del deplegable.

Tipus d'annex..

Manual del investigador principal
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2. Faciclic al botd “Examinar...” i seleccioni I'annex complimentat previament del seu
ordinador.
Examinar... Mo se ha seleccionado ningln archivo.
3. Premi el boté “Adjuntar arxiu” a continuacié.

[B Adjuntar aniu

Una vegada adjuntat I'annex |'estat del seu projecte sera modificat, al mateix temps nosaltres
serem notificats i quan revisem el seu annex tindra una resposta, adjuntarem en aquest quadre
el document de resposta per informar-li.

Linia de temps
Quan es fa clic al boté:; accedir a la linia de temps
del projecte, des d'on podra visualitzar les accions

Sol-licitud enviada

realitzades sobre el mateix:
R Estat: Sol-d v & Romesa, Mart
- Canvis d’estat.
- Assignacio d’avaluadors. Q s
_ Enviament de membries Estat: Sol-licitud en avaluzcid am o, it
- Enviament d’esmenes. ©  uadon modicas
- . estat: Sol-licitud en avaluocd 8 somem, Martz
@ Erviat doc, anbnim als avaluadors

Des d’aquest apartat també pot descarregar els documents
antics de sol-licituds esmenades.

Estat: Sl licitud en avaluaci & romeon, Mart

Manual del investigador principal
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Projectes
Aquest apartat de la plataforma esta dividit en dos: Llistat de projectes i Memories; descrits a
continuacid.

Llistat de projectes

En aquest apartat es pot visualitzar un llistat igual que el de sol-licituds on apareixeran els
projectes que tinguin un dels seglients estats: Projecte subvencionat, Pendent resposta annexa,
Projecte no subvencionat, Memoria no enviada i Projecte finalitzat.

El llistat de projectes és igual al llistat de sol-licituds, amb la diferencia que els projectes amb
estat de “Projecte subvencionat”, mostraran els seglients botons:

BE 8 Document PDF
) Linia de temps

Els botons: “Document PDF”, “Visualitzar dades” i “Linia de temps” estan descrits a I'apartat
sol-licituds (anteriorment en aquest document).

En canvi els botons: BE, serveixen per descarregar el formulari PDF de la memoria
cientifica i la memoria economica que cal enviar anualment (consulteu les bases de la
convocatoria).

Enviament memories
Aquets formularis PDF han de ser complimentats i enviats mitjancant Adobe Acrobat Reader,
clicant sobre la pestanya “Enviar”.

ﬁfe.rmerla | societat

ANUAL () FINAL ()

Registre
Memoria Cientifica

Any Finangat: 17 O 2°O .?"O

IMPORT CONCEDIT: | |

N" REGISTRE:

TIiTOL:

INVESTIGADOR PRINCIFAL:
INSTITUCIO:

ACIO:

Manual del investigador principal
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Per complimentar la memoria economica, cal adjuntar les factures
“Adjuntar factures despeses”.

Memories

adacid
‘Infermeria i societat

'!. Regisire
% Memoria
FEGATRE R |
FUNDACK: |
Ewroe
Comoet | Uit
Bocan
[suemata
e |t
Ak de bim | contractazions e servei
(nwGniaraeks, sgRts | s cHs s
SUBTOTAL
Somcen |t
[rrp—
o
[smmora
ToTAL AtaA >
AifTal facies despeses /
Adjuntr factiees despeses
o el il e

13

justificatives al boté

En aquest apartat es pot visualitzar el llistat de memories enviades telematicament mitjancant

el formulari PDF de memories cientifiques i economiques.

Atencio: Els formularis de memories cientifiques i economiques per a cada projecte es pot
descarregar des de I'apartat de projectes descrit anteriorment.

Llistat de Memories

Projecte (PR)
16/2018

16/2018

[@lecondmica

Data d'enviament

17/04/18 17:40h.

17/04/18 17:35h.

Estat

Acceptada

Aguest llistat mostrara la seglient informacié de cada memoria ja enviada:

- Codi PR del projecte que esta relacionat amb la memoria.

- Tipus de memoria enviada: Cientifica o economica.
- Datai hora d’enviament de la memoria.

- Estat de la memoria, que poden ser: Pendent, Acceptada, No acceptada o Amb

esmenes.
- Accions

Descrites a continuacio.

Accions

]
2a

D Visualitzar: Amb aquest botd pot visualitzar més informacié sobre la memoria.

E Descarregar: Amb aquest botd pot descarregar el formulari de la memoria.

Manual del investigador principal
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Difusié
Apartat de la plataforma des d’on es poden introduir difusions que facin sobre el seu projecte o
sol-licitud: Publicacié d’articles, Participacio a jornades, congressos o altres.

Per cada difusié podra afegir les seglients dades:

- Projecte relacionat
- Tipus de difusio

- Data de publicacid
- Titol de la difusio

- Resum

- Adreca d’internet
- Adjuntar un arxiu

- Contingut en format enriquit
- Revista

- Autors

- Paraules claus

Aquets continguts poden ser inclosos mitjancant un formulari que es pot accedir amb el botd
“Nova difusio”:

Formulari

Projecte relacionat *

Tipus*

Selecciona.. o

Data de publicacio [ Any *

Titol *

Resum

Adrega d'internet (URL)

Arxiu
Examinar... Mo se ha seleccionada ninglin archivo,
Contingut
Arxiu Edicio Veure nsetir Format Taula
+ - | Pargral B 7 5 A-EHE F EEEE

I

2 kil

Pot afegir tantes difusions com vulgui per la seva sol-licitud o projecte, quedaran totes
organitzades en el llitat de “Difusidé”.
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